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,»Akkor jo a vilag, ha j6 benne gyereknek lenni.” (véghelyi Balszs)

Bevezetés

Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat sikeresen palyazott mini bdlcséde kialakitasara (TOP-
1.4.1-19-SO1-2019-00001). A projekt célja a gyermekjoléti alapellatasokhoz vald hozzaférés
javitasa Bardudvarnokon. A fejlesztés eredményeként 8 0j bdlcsddei férdhely kertilt 1étreho-
zasra, javitva ezzel a 3 éves kor alatti gyermekek napkozbeni elhelyezését szolgald intézményi
kapacitashianyokat a telepiilésen. A projekt altal 3 ) munkahely létrehozasa is megvaldsult.

Bardudvarnok idedlis hely a gyermekneveléshez, hiszen ehhez nyugodt természeti kornyezetet
talal, aki itt él. A mai felgyorsult vilagban a kiegyensulyozottsag, a kiszamithatésag nagyon
fontos. Ha a sziil6 biztonsagban tudja gyermekét, az kihat a csaladi életre is.

Kozségiinkben régota igény volt a kisgyermekek napkozbeni ellatasara, ezért a mini bolcsddei
csoport mitkddésének biztositasa a telepiilés hianypotlo szolgaltatdsa. Egyrészt timogatja a szii-
16k visszatérését a munkaerdpiacra, masrészt hozzasegiti a kisgyermekek masodlagos szociali-
zacios szintéren torténd személyiségfejlesztését.

A gyermek a csalad kincse. A legjobbat akarja gyermekeinek nyujtani minden csalad.

Mini bolcsddénkben a csaladi nevelést tiszteletben tartva, azt kiegészitve gondozzuk-neveljiik
a rank bizott kisgyermekeket.

Hitvallasunk:

e Hitvalladsunk alapja, hogy a bolcsddei nevelés-gondozast a sziilok egyiittmiikodésével,
a csalad elsédlegességének tiszteletben tartasaval kell végezni. A bolcsdde a csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva és lehetdség szerint erd-
sitve vesz részt a gyermekek nevelésében, gondozasaban, illetve sziikség esetén lehetd-
ségeihez mérten torekedve a csaladi nevelés hidnyossagainak kompenzalasara, korriga-
lasara. Mindezek értelmében fontos tehat a sziilok szamara lehetdvé tenni a tevékeny,
kiilonb6z6 szinteken és modokon megvalosuld bekapesolodast a bolesdde életébe.

e A bolcsddében a sziilok kérdéseikre valaszt kapnak, megfeleld szakmai ismeretekkel
rendelkezd kisgyermekneveldinktdl, szeretetteljes 1égkdrben, megértd, dszinte kommu-
nikécioval.

e A bolcsdde segitséget, iranyt probal adni minden bizonytalan édesanyanak. Az anyai
Osztonoket erdsitjiik és tamogatjuk.

e Ez az elsd intézmény, ahol a kisgyermekes csaladok szembesiilhetnek a kdzosségi 1ét
elényeivel €s esetleges hatranyaival. Fontos, hogy milyen lesz az els6 intézményrdl al-
kotott benyomas, ¢és milyen lelkiilettel fordulnak az itt dolgozok a csalddok felé. Torek-
szlink a sziil6kkel valo kozvetlen kapcsolat kialakitasara.

e A sziilék gyermekeiket rank bizzak, mi pedig segitséget nylijtunk a gyermekek gondo-
zéasaban, nevelésében. Egy olyan biztos hatteret biztositunk, ami mindig ott lesz, ha



sziikség lesz rd. Legyen az barmilyen iranyu, gyerekneveléssel, gondozassal kapcsola-
tos gyakorlati, vagy lelki, érzelmi probléma.

Olyan intézmény mikdodtetése a célunk:

e ahova a gyerekek szivesen jarnak, mert szeretd, biztonsagot ado, otthonos 1égkdr veszi
oket kortil;

e ahol a gyermekeket életkori sajatossagaik, eltérd természetiik, egyéni fejlettségi szintjiik
figyelembe vételével nevelik és gondozzak;

o széles tevékenységi lehetdségekkel fejlesztjiik képességeiket, segitjlik fejlodésiiket;

e clismeréssel, megerdsitéssel motivaljuk oket;

e ahatranyos helyzetl gyerekek fokozott segitséget, tamogatast kaphatnak;

e mindenki egyenld eséllyel indul;

e a szilok bizalommal fordulnak hozzank, gyermekeiket szivesen hozzdk, egyiittmiiko-
doek;

e anyugodt, kiegyensulyozott munkahelyi légkorben, gyermekcentrikus szemléletii szak-
embergarda dolgozik nap, mint nap bolcsdédéseink csaladjaiért;

e ahol a sziilokkel és egyéb szakemberekkel kdlcsonds bizalmi rendszer teszi lehetove,
hogy a gyermekek egyéni gondozasat, nevelését a lehetd legjobb hatékonysaggal és
szakmai hozzaértéssel lehessen végezni,

e a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csaladjaikkal egyiittmiikodve, személyiségi jogaik
tiszteletben tartasa mellett, a vilagra nyitott, érdeklddd, fogékony, 6nallo, a tarsadalmi
egylittélés alapvetd szabalyait elfogadd gyermekeket neveljiink.

1. Ellatandoé célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi

Bardudvarnok Somogy megyében, Kaposvartol alig tiz kilométerre talalhato.

A Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda és Mini Bolcséde a zselici tajvédelmi korzet északi haté-
ratol nem messze, csendes, nagyon sz¢ép t4ji kornyezetben helyezkedik el. Az erdéségek, tavak,
patakok idedlis kornyezeti adottsaggal birnak a gyermekek egészség- ¢és kornyezettudatos ne-
velésének megvalositasahoz.

Az 6voda kozvetlen szomszédsagaban 2023-ban elkésziilt esztétikus, gyermekbarat, jol felsze-
relt, teljesen akadalymentesitett épiilet ad otthont a mini bélcsddei csoportnak. A mini bdlcséde
éplilete az uttesttdl tdvolabb, csendes, nyugodt teriileten talalhato, igy a gyermekek az udvaron
tiszta levegdn mozoghatnak, jatszhatnak.

Gyalogosan, kerékparral, autéval konnyen megkozelithetd, parkolési lehetdség biztositott.

Kozségiink demografiai adataibol kitlinik, hogy népességének tobbségét kozépkoruak alkotjak,
a hatranyos helyzetli csalddok szama alacsony. A sziiletésszamok valtozo tendenciaja az elmult



években jellemz6 volt a telepiilésen, jelenleg csokkenést mutatnak. Bizunk benne, hogy a bol-
csOdei alapszolgaltatas biztositdsa pozitivan hat a kozség demografiai adatainak alakuldséra és
emelkedni fog a sziiletések szdma, illetve, hogy a természeti és kulturalis kdrnyezet mellet ez
is vonzdva teszi a bekoltozok korében.

Az 6voda és mini bolcsdde intézményegysége csaladbarat intézmény, mely a sziilokkel partneri
kapcsolat kialakitasara torekszik és a gyermek harmonikus személyiségfejlédésének érdekében
tiszteletben tartja a csaladi nevelés elsddlegességét.

A mini bolcsddei csoport 7 gyermek, illetve 8 két év feletti gyermek szdmara biztosit szakszer
napkdzbeni ellatast, biztositva ezzel annak lehetdségét, hogy az édesanyak visszatérhessenek a
munkaerdpiacra.

Bardudvarnok Kézség Onkormanyzata a mini bolcsdde iizemeltetésével lehetéséget biztosit
arra, hogy intézkedésének elsddleges célja a sziiléi dontés elismerése legyen, vagyis annak biz-
tositasa, hogy valdban a sziilokon muljon, hogy egyikiik, vagy mindketten dolgoznak-e és hogy
ekozben a gyerekek gondozasat, nevelését hogyan oldjadk meg napkdzben. Az elérhetd, mind-
ségi napkozbeni gyerekellatds hozzéjarulhat a sziilék optimalis csaladi dontésének allami, tar-
sadalmi megalapozdsédhoz, timogatasahoz.

Mini bolcsddénk elsdésorban a bardudvarnoki csalddok gyermekeinek ellatasat szorgalmazza,
de a szabad férdhelyekre a kornyezd telepiilésekrdl is szivesen fogadunk gyermekeket.

A szolgaltatas teriilete, a szolgaltatast igénybe vevok célcsoportja és Osszetétele

A Bérdudvarnoki Mesepalota Ovoda és Mini Bolcs6de szolgéltatasi korzete Bardudvarnok koz-
igazgatasi teriilete. Engedélyezett féréhelyszam 8 {0.

A felvételnél a sziild munkaba allasa, tanulmanyainak folytatdsa, a gyermekek szocialis hattere
(ingerszegény kornyezet, gyermekét egyediil neveld sziild, rendszeres gyermekvédelmi ked-
vezmeény, 3 vagy tobb, tartdosan beteg, fogyatékos gyermek a csaladban) és a bardudvarnoki
lakcim prioritasra jogositd tényezok.

A kozségben miikodd gyermekorvossal, védondvel és a csaladsegitd- és gyermekjoléti szolga-
lattal j6 kapcsolatban vagyunk, figyelembe vessziik véleményiiket. Az elsédlegesség szempont-
jat szem el6tt tartva, teljes integracioban, az igényeknek megfelelden, tartosan beteg, halmo-
zottan hatranyos helyzetii gyermekek nevelése, gondozésa biztositott az intézményiinkben.

2. A szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei

2.1. A megvaldsitani kivant program konkrét bemutatasa, a 1étrejovo kapacitasok, a nyujtott
szolgaltataselemek. tevékenységek leirasa




Mini bolcsédénkben a 3 év alatti gyermekek napkozbeni ellatasat végezziik, mely soran az
¢letkoruknak megfeleld nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést
biztositjuk.

Az ellatas igénybevételére olyan gyermekek szdmara van lehetdség, akiknek sziilei, torvényes
képvisel6i munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd
ellatas és a gyermeknevelési tamogatas folyositasa melletti munkavégzést is -, munkaerd-piaci
részvételt eldsegitd programban, képzésben vald részvételiik, nappali rendszeri iskolai
oktatasban, a nappali oktatas munkarendje szerint szervezett felnottoktatasban, felséoktatasi
intézményben nappali képzésben vald részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni
ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A napkdzbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatasok
iddtartama a sziild, térvényes képviseld6 munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkodzbeni
ellatasanak igénybevételére jogosult az atmeneti gondozasban és az otthont nytjtéd ellatdsban
részesiilo gyermek is.

2.1.1. A bolcsddei nevelés célja:

A kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik oket abban,
hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kdrnyezetiikben, sikere-
sen alkalmazkodjanak annak valtozésaihoz. A bdlcsddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és
modszerekkel teszi, amelyek segitik a csalddi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

A bolcsodei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
kort értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjed6 prevencios te-
vékenységet folytasson. A bolcsddei ellatast nyujtod intézmény, szolgaltatd csaladbarat intéz-
ményként, szolgaltatasként hozzajarul a csaladok életmindségének javitasdhoz, a sziilok mun-
kavallalasi esélyeinek ndveléséhez.

2.1.2. A bélcsddei nevelés alapelvei
A csalad rendszerszemléletii megkozelitése:

Bolcs6dénkben a  gyermek bolcsddei felvételét megelézOen egyeztetve a sziilokkel
csaladlatogatasra keriil sor. A latogatas alkalméval van lehetdségiink nyugodt koriilmények
kozott beszelgetni a sziilokkel elvarasaikrol, egyéni szokasaikrél, a gyermekkel és a csaladdal
kapcsolatos a bolcsddei nevelés-gondozas tekintetében fontos tényezokrdl (nevelési elvek,
csaladi hagyomdanyok, csalddszerkezet, stb.) Intézménylink a sziildvel valdo fokozatos
beszoktatasra ad lehetdséget, mely sordan gyakorlatban is megfigyelhetjiik a sziil6 gyermek
kapcsolatat, igényeiket. A bolcsddei ellatas soran a személyes taladlkozasok alkalmaval torténd
verbalis és nonverbalis kommunikacio €és egyéb torténések kapcsan egyre tobb informacioval
rendelkeziink a kisgyermekrdl és csaladjarol. A gyermek gondozasa-nevelése kapcsan
felmeriild helyzetekre ez alapjan tudunk megfeleléen reagalni, igy tudja a kisgyermekneveld
alkalmazni az egyéni, differencialt bAnasmodot. A kisgyermek harmonikus testi-lelki fejlodése
érdekében a sziilokkel egyenrangu, konstruktiv, kdlcsonds bizalmon alapulo6 partneri kapcsolat
kialakitasara toreksziink, mely lehetdvé teszi, hogy a pozitivumokat megerdsitsiik, probléma,
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vagy kétség esetén segitsiik a megoldasban a sziiloket. A bolcsddei ellatas soran folyamatosan
apoljuk a kapcsolatot, a kisgyermeknevel6k szamos lehetdséget biztositanak a sziildi
kompetencia erdsitésére egyénileg (személyes beszélgetések, fogaddora, irdsos lizenetek) €s
csoportosan is (sziildcsoportos beszélgetések). A kisgyermekneveld, mint szakember
szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori
fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa:

A bolesdde, mint szocidlis intézmény betdlti azon funkcidjat, hogy még szenzitivebben reagal
a szolgaltatas soran a kisgyermekek sajatos sziikségleteire, ezeket felismerjiik, definidljuk, és
figyelembe vessziik az ellatas teljes id6szakaban a gondozasi és nevelési tevékenységekben. A
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmertiilé fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok
felismerése és jelzése az intézményvezetdnek, aki az egyedi esetek altal megkivant tovabbi
teenddket felméri a sziild informalasadnak egyidejliségével.

A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete:

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A csalad €s a gyermek csaladban elfoglalt
helyének megismerése utan a bolcsddei ellatas soran a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait
és szokasait tiszteletben tartva €s azokat erOsitve vesziink részt a gyermekek nevelésében.
Intézménylink a napi kommunikacié és egyéb kapcsolattartasi formak alkalmaval bevonja a
szliloket a bolcsddei élet mindennapjaiba, negyedévente szerveziink kozds rendezvényeket
(sziil6i, sziiléecsoportos beszélgetés, kreativ délutanok, linnepek) és lehetdséget biztositunk
egyéni taldlkozasokra a fogadoorak alkalmaval, ez altal is lehetdséget biztositunk a bolcsdde
életébe valo tevékeny bekapcsoldodasra. Egyéni kéréseket, szokdsokat meghatarozott hatarig
figyelembe vesziink ¢és kielégitjiik a sziild1 igényeket.

A kisgyermeki személyiség tiszteletének elve:

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.
A bolcsddei nevelés, mely a kovetkezkben részletesen kifejtésre keriil, a gyermeki személyi-
ség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis €s a kognitiv kompetenciak fejlddésének
segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet forditunk az
etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonb6zo-
ségek irdnti tolerancia kialakitasara, mindezt ugy tessziik, hogy az osszes kisgyermek a kzos-
ség része, nem a kozosségbol egy valaki, aki mas, megvaldsitjuk a széles korben értelmezett
integraciot és intervenciot.

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatdrozo szerepe:

A bolesédénkben dolgozo szakemberek személyiségiikon keresztiil hatnak a kisgyermekre és a
csaladra. A csoportokban dolgoz6 kisgyermekneveldk kiegészitik egymast, az egységes neveld



hatasok elvének alkalmazasaval. A feladatok szinvonalas megvalositasat megfeleld szakmai
kompetenciaval és identitassal, kell Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel végzik.
Hisziink az élethosszig tartd tanulasban, mely magéban foglalja a szakmai tudas szinten tartasat,
gyarapitasat, szakmai kompetencidi fejlesztését is. Ezekre a kotelez6 szocialis képzéseken beliil
és ezeken kiviil is megragadunk minden lehetdséget (szakmai napok, tovabbképzések, értekez-
letek, jelzorendszeri el6adasok, sajat belsé tovabbképzések).

A biztonsag és a stabilitas elve:

A kisgyermek elsé perctdl kezdve lehetdséget kap, hogy sziiljével egyiitt ismerhesse meg a
bolcsddét, tarsait, kisgyermekneveldket, bolcsddei dajkat, a napirendet, szokasokat €s a targyi
feltételeket. Erre fokozatosan keriil sor, mely hozzajarul biztonsagérzetének kialakulasdhoz. Az
Uj ismeretek birtokaban a megszokott koriilmények biztositasaval az ellatas egész idotartama
alatt fokozott figyelmet forditunk a gyermeket koriilvevé kornyezet allandosagara, mely ndveli
az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozddashoz, a j6 szokasok kialakulasahoz. A napi-
rend kialakitasaval és a napirendben a tevékenységek minden nap ugyanolyan sorrendben tor-
ténd végzésével tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszdmithatdsadgot biztositunk, melyek no-
velik a gyermek biztonsagérzetét.

A gyermek szamara fontos biztonsagérzet a csaladbol valo kikeriiléssel egy uj kornyezetbe vald
beilleszkedésnél csokken. Fontos szdmunkra, hogy ezt a folyamatot megkonnyitsiik az eldbb
emlitett sziilovel torténd beszoktatas és a sajat kisgyermekneveld rendszer biztositasaval. Ez
megkonnyiti a sziil6tdl valo elvalast, segiti a beszoktatast. A bolcsddénkben minden gyermek-
nek sajat kisgyermekneveldje van, aki fokozottan felelés a csoport egy részéért. O végzi minden
hozz4 tartoz6 gyermeknél a gondozasi miiveleteket (étkezés, pelenkédzas, tisztalkodas, 61tozko-
dés, wc hasznalat, altatas, stb.) a bolcsddébe valod bekeriiléstdl az 6vodaba torténd atmenetelig.
A kisgyermeknevel6 az olelkezési 1d6 alatt tobb 1dot tolt a sajat gyermekeivel, tobb figyelmet
szentel rajuk. Meghittebb, személyesebb kapcsolat fiizi a gyerekeket a sajat kisgyermekneve-
16jiikhoz.

A csoportban mindenkinek sajat, allando6 helye van az étkezéseknél €s az alvas idején is, bizto-
sitva ezzel az allanddsagot €s a biztonsagot. A csoport napirendjének kialakitasa is ezt a célt
szolgalja, tdjékozodasi lehetdséget adnak, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményeznek. A cso-
portszobaban a jatszosarkok kialakitasa, a jatékok elhelyezése a gyermekek életkoranak, fej-
lettségi szintjének, illetve érdeklédésiiknek és a csoportlétszamnak megfeleld, melyeknek szin-
tén allando helyiik van.

Fokozatossag megvalositasa

Az ellatas sordn a kisgyermekeknek a beszoktatastol kezdve minden 10j tevékenységet, 01j isme-
retet fokozatosan vezetiink be, az 0j helyzetekhez fokozatosan szoktatjuk hozza, mellyel segit-
jiik az alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0 dolgok, helyzetek megismerését, a szo-
kasok kialakuldsat. (szobatisztasag, 1 éves kor alatt 01j ételek, alkototevékenységekben pl.
anyag, eszkdzhasznalat, stb.)



Az egyéni bandsmad elve:

Kisgyermekneveldink elfogadd, empatikus, hiteles neveldi magatartassal gondozzak, nevelik a
kisgyermekeket. 1 éves kor alatt havonta, 1 éves kor felett 3 havonta végezziik a gyermekek
statuszvizsgalatat és jegyezziik le részletesen a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlodésének tlitemét. A gyermek pillanatnyi fizikai €s pszichés allapotat figyelembe vessziik. A
bolcsddei ellatds soran szem eldtt tartjuk, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis ¢és vallasi
hovatartozasat (linnepek alkalmaval, szokasok megtartasaval, étkezésnél, stb.).

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

Gondozés soran megteremtjiik azokat a feltételeket (elegendd idd, gyengéd, koherens
mozdulatok, megfeleld targyi kornyezet, verbalis kiséret, napirend), melyek a
kisgyermekneveld és a gyermek kozotti belsdséges interakcidt lehetdvé teszik. A nevelés €s
gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tdgabb, a gondozas szlikebb fogalom.
A gondozas minden helyzetében nevelést is végziink: verbalis kisérettel végezziik gondozasi
tevékenységlinket, személyes példat mutatunk, szokasok kialakitasaval, szabalykovetésre valo
Osztonzéssel, szocializacidval. A nevelés helyzetei, lehetdségei nem korldtozédnak a gondozasi
helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek
kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok
pozitiv alakuldsahoz, és a nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermek kompetencia késztetésének tamogatdsa:

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért timo-
gatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositjuk, hogy a kisgyermek a ja-
tékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élmények-
hez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas 6romét, meger6sodjon benne a vilag
megismerésének vagya. Onallo kezdeményezéseit kivancsisiganak fenntartasaval, pozitiv visz-
szajelzések biztositjuk, megteremtve ezaltal az egész életen at tartd tanulas igényének, folya-
matanak biztos alapjait. A gondozas folyaman elegendd iddt biztositunk a sajat litemben valo
onallo tevékenységek elvégzésére, hogy amire képes, azt a gyermek végezze el. Mindezt pozitiv
megerdsitéssel, verbalis kisérettel, tiirelemmel tessziik. A nevelés folyamén tapasztalati iton
val6 tanulasi lehetdségeket biztositunk.

2.1.3. Targyi feltételek

A mini bolcsdde épiiletének helyiségei: eldtér/babakocsi tarold, mozgéskorlatozott sziildi
mosdo, tadgas csoportszoba atjard ajtoval, a flirdészoba és a gyermekoltdzo iranyéaba, dolgozoi
szocialis blokk, melegitd-talaldé konyha, kiils6 jatéktarold. A csoportszobabol fedett teraszon
keresztiil is kimehetnek a gyermekek az udvarra.
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Az épiilet butorzata, jatékeszkozei, textiliai, hasznalati és egyéb targyai a 15/1998 NM rendelet
mellékletében szerepld eszkozjegyzéknek megfeleldek, elegendd szdmuak, és megfelelnek a
bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaban meghatarozott eldirasoknak.

Csoportszobak felszereltsége esztétikus, butorzatanak mérete megfeleld, a jatékkészlete szines,

valtozatos és bOséges, megfelel a bolcsddés korosztaly igényeinek és a kozegészségiigyi elo-
irasoknak.

A butorokat korben helyeztiik el. A csoportban taldlhatéak nyitott jatéktarold polcok, ahol fo-
nott és mianyag kosarakban taroljuk a jatékokat kiillonb6zo tipusok, fajta €s funkcid szerint a
gyermekek altal elérheté magassagban, figyelemfelkeltd modon. A felnétt feliigyeletét igényld
jatékokat nyitott polcon a gyermek szamara nem elérhetd, de lathatd6 magassagban helyeztiik
ki. A jatszoteriiletek elkiiloniilnek egymastol: szerepjatékoknak, pihendsarok, konstrualo, ma-
nipulalo jatékoknak teriilet. Logikai jatékoknak, alkototevékenységeknek, konyveknek a gyer-
mekasztalok kozelében jeldltiink ki tarold polcokat. Sokféle jatéktevékenység biztositott, a ja-
tékok az adott korosztaly fejlédési szintjének megfeleldek. (Alapjatékok, manipulacios jatékok,
iireges jatékok, mozgasfejlesztok, konstrudlo-, huzhatd-, tologathaté jatékok, utanzo és szerep-
jatékhoz kellékek, butorok, logikai jatékok, hangszerek, babok). Konyveket a gyermekek ré-
szére is elérhetd magassagban helyeztiik ki. Természetes anyagt és szinii, valamint milanyag
jatékok vegyesen talalhatok meg a csoportban.

Fiirdészoba: A fiirddszoba kdzvetleniil kapcsolddik a csoportszobahoz, a ralatas teljes mérték-
ben biztositott.

Butorzata esztétikus, mérete megfeleld. Talalhato benne 2 db kis we, 2 db kismosdo, 1 db t6-
rolkozdtartd fogmosd pohdr tartdval, 1 db fésiitartd, 1 db pelenkazd, 2 db badella (hasznalt
pelenka, textilia), beépitett flirdokad, egész alakos tiikor.

Gyermeko6lt6z6: baratsagos kornyezet fogadja a bolesddébe érkezd €s tavozo kisgyermekeket
¢s sziileiket. Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositott a ruhdk és egyéb hasz-
nalati eszkdzok taroldsara. A gyermekek sajat ruhajukban vannak. Eldobhato pelenkat, torl6-
kendét, kendesot a sziildk biztositanak a szamukra. Oltdzépad az 6ltdzében, pelenkazoé a gyer-

mekoltozébol nyilo flirddszobaban all rendelkezésre. Gyermekmintas fliggdny disziti az 6lto-
z6t. FelnOttek részére fogas talalhatd. A gyermekdltozOben helyezziik ki a gyermekek altal ké-
szitett alkotasokat. A falitjsagon tdjékozodhatnak a sziildk a kiilonb6z6 informaciokrol.

Udvar: A bolcséde udvara tagas, megfeleld teret nyujt a szabadban torténd mozgés €s jatékle-
hetdség biztositasdhoz.

A jatszokertben taldlhato 1 db homokozd, 1 db pancsold, valamint mobil jatékok, piknik aszta-
lok, mobil mozgasfejlesztd eszkozok. Az udvari jatékkészlet boséges, korosztalynak és egyéb
kovetelményeknek megfeleld. Az arnyékolast a homokozdban és a csobogd felett napvitorlaval
biztositjuk, az udvar fasitasa folyamatban van. Keritése szabvany szerinti. Biztonsagi zar és
zsilipkapu gondoskodik a gyermekek biztonsagarol.

A bolcsédei textiliak, ruhanemiik fajtaja, anyaga megfeleld, a napi gyerekellatas soran sziiksé-
ges mennyiségl, utdnpotlas is bdségesen biztositott.
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Dolgozok részére kialakitott, szocidlis helyiségek berendezése ¢s kialakitasa praktikus, esztéti-
kus, eldiras szerinti. Infokommunikécios eszkdzokkel a csoportszoba felszerelt.

2.1.4. Személyi feltételek

A mini bolesédében dolgozdk 1étszama 3 16, 2 kisgyermekneveld, 1 bolcsddei dajka.
A karbantartasi €s kertrendezési munkéalatokat a kdzség dnkormanyzatanak dolgozoi végzik.

Munkakorok Végzettség Fé

Kisgyermeknevelo Felsofoku csecsemd és kisgyermekneveld asz- | 1
szisztens

Kisgyermeknevel6 Csecsemo-és gyermeknevel6-gondozo szakké- | 1
pesités

Bolcsodei dajka 8 altalanos, dajka képesité bizonyitvany | 1
01193003

A bolcsédei dolgozok azonosulnak a vezetd altal megkdvetelt csaladcentrikus szemlélettel,
mindezt asszertiv kommunikacidval, magas szintli szakmai hivatastudattal végzik.

2.2. Az intézményen beluli és mas intézményekkel torténd egyuttmikodés moddja

2.2.1. Intézményen beliili egyiittmiikodés

Mini bélesédénkben 2 {6 dolgozik kisgyermeknevelé munkakdrben. Egyikiik a szakmai vezetd,
masikuk helyettesitd feladatokra alkalmazott. A csoportban a gondozasi feladatokat kdzdsen
végzik, 3 illetve 4 gyermek tartozik mindegyik kisgyermeknevel6hoz, akik folyamatos kapcso-
latban vannak egymadssal a napirend szerint. A csoportban dolgozdok kdlcsondsen segitik egy-
mast. A bolcsddet dajka latja el a gyermekek feliigyeletét az 6lelkezési 1don kiviili idészakban,
udvarra vagy teraszra kimenetelkor és a mindennapokban biztositja a munka hatterét. A kis-
gyermekneveldk egylittmiikodnek a bolcsddei dajkéaval, egymas feladatat segitve.

Az intézményvezeto tavolléte esetén a helyettese 1ép a vezetdi helyre.

e A szakmai vezetd, az intézményvezetovel egyeztetve tervezi, szervezi meg az éves
munkat, azt figyelembe véve a havi tervezetek elkészitésénél.

e Az linnepekre val6 késziilodés, kiranduldsok, a sziiléi értekezletek a dolgozok szoros
egylittmiikodésével valosulnak meg

e A dolgozok belsd tovabbképzése és belso ellendrzése egységként kezelve, de tevékeny-
ségként, munkakoronként elkiiloniilve valosul meg.
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2.2.2. A sziilokkel valo egyiittmiikédes, a veliik valo kapcsolattartas formainak bemutatasa

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A csaladi és a bolcsddei nevelés-gondozas 0sszhangja, a sziilok és a kisgyermekne-
veldk kozotti partneri kapesolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus
fejléddésének. A sziild ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokésait, igényeit,
sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld
differencialt, egyéni banasmod kialakitdsaban. A kisgyermekneveld pedig, mint szakember,
szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a sziilot gyermeke nevelésében. A sziilok és a bol-
csdde folyamatosan, kdlcsondsen tajékoztatjak egymast a gyermek fejlodésérodl; ez alapvetd
fontossagu a személyre sz610, bolcsddei nevelés-gondozas kialakitasdban, és a csaladokat is
segiti a gyermek nevelésében. A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kdlcsonds bizalom,
az Oszinteség, a hitelesség, kozvetlen, etikai szempontbol megfeleld, az érintettek személyiségi
jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacid, az informacié megosztasa.

A bolcsddei felvételi kérelem beadésa soran talalkozunk éltaldban eldszor a csaladokkal. A ké-
relem leadasara egész évben van lehetdség. A kovetkezd nevelési évi felvételt megeldzi egy
kozos sziiloi értekezlet juniusban. Intézménylink lehetdséget biztosit a nevelési év folyaman
egyénileg a bolcsdde megtekintésére és dolgozok megismerésére (bolcsdde-nyitogato). Az elso,
bolesddében eltoltdtt nap eldtt a sziildkkel tortént egyeztetés utan kisgyermekneveldink elvég-
zik a gyermek megismeréséhez nélkiilozhetetlen csaladlatogatast. A csaladlatogatas célja to-
vabba még a csaldddal valo kapcsolatfelvétel. A felvenni kivant, bolcsddébe még nem jart gyer-
mekek a sziilokkel megbeszElt sorrendben megkezdhetik a bolcsddei adaptacidjukat. A mas
bolesddébe jaro kisgyermekek mini bolesédénkbe torténd atiratasa soran a beszoktatas maskép-
pen torténik (egyéni eltérések).

A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben valdé megismerése. Az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése eldtt, a
kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nytjt, hogy a
sziild bévebben informalddjon a bolesddei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekne-
veldket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megala-
pozasanak, ami feltétele a késdbbi jo egyiittmitkddésnek. A csaladlatogatason a kisgyermekne-
velok egy egységes szempontrendszert hasznalva informalodnak a gyermekrdl és ellatdsanak
igényeirol.

Beszoktatas (adaptacid) - sziilovel torténd fokozatos beszoktatas

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds a csaldddal valo egytittmiikddést helyezi el6térbe. Az
anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyer-
mek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, az 0 kornyezethez valo alkalmazkodast. A sziilével
torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kap-
csolatot, a sziild informaciot nyujt a bolcsddei nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlodés sa-
jatossagairdl. Ennek intervalluma koriilbeliil két hét. Els6 héten ismerkedik a gyermek és a
sziild a bolcsédével, a gyermek fokozatosan szokik hozza a bolcsddei élethez. Minden nap
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ujabb lehetdséget kap a tevékeny bekapcsolodasra. A kisgyermekneveld megfigyel. Masodik
héten a mar ismert bolcsddei kornyezetben és a mar megismert kisgyermekneveldvel egyre tobb
1dot tolt, a sziilé egyre nagyobb intervallumban van tavol. A kisgyermekneveld végzi a gondo-
zasi miiveleteket. A masodik hét végére a gyermek a bolcsddében reggelizik és uzsonna utan
tér haza. Ez a beszoktatasi id6 a gyermek igényeihez igazodva meghosszabbithatd, vagy rovi-
dithet6. Azt a kisgyermeket tekintjiik ,,beszokott” gyermeknek, aki fizioldgiai sziikségleteit fe-
sziiltség nélkiil, 6sztondsen végzi, eszik, alszik, szabad jatéktevékenységet végez, konnyebben
elvalik reggel, vagy abszolut nem jelent szdmara gondot a reggeli elvalas, a kisgyermeknevel6t
elfogadja és érzelmi, fizikai bazisnak tekinti.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolesonds informélds a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatérol, az 6t érintd napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések megfo-
galmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel jel-
lemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerl tdjékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyok-
nak ¢és az id6kereteknek megfelelden. A csalddi flizeten keresztiil valosul meg az irasos formaja
kapcsolattartas. A kisgyermeknevelOk rendszeres idokozonként osszefoglalot irnak a gyerme-
kekkel kapcsolatos tortént eseményekrdl. Ugyanigy kérjiik a sziiloket, hogy az otthonlétiik alatt
tortént kiilonleges eseményeket jegyezzék fel a fiizetben, mert ez jo alap a gyerekekkel valo
beszélgetésre (sziilinap, rokonlatogatés, utazas, kirandulés, allatkert, stb). Az elézdek szép em-
1€ket fognak 6rizni a bolesddés éveikrdl az €letiik tovabbi szakaszaban.

Egvéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolesonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést 1gényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondoléasat szolgalo
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A szak-
mai kompetencian tulmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kdzremiikodése.

A sziildcsoportos beszélgetések

Sziilécsoportos beszélgetéseket évente 3 alkalommal szerveziink, a sziiloket érdeklé vagy
érintd témakorokbdl szervezziik ezeket a tematikus beszélgetéseket. Ezek témaja az igényeknek
megfelelden alakul ki. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik, a sziilokkel
kialakitott partneri viszonyra €pitve. A probléméak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a
sziilé1 kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési mo-
dok tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermekneveloktol
kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok nevelési szokasait.

Sziil6i értekezlet

Bolcsddénkben évente 3 alkalommal tartunk sziil6i értekezleteket, melyek a sziilok altalanos €s
az adott gyermekcsoportra vonatkozo tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilok-
kel kozosen meghozandd dontések elésegitését szolgaljak. Altalaban a beszoktatasok eltt, a
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beszoktatadsokat kovetden €s a nevelési év vége felé tartunk, de a bolcsddét, vagy az adott gyer-
mekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziildi értekezlet 0sszehivasara is sor
kertilhet. Ezt az intézményvezetd tartja, illetve koordinalja.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat.

e Havi rendszerességgel hasznaljuk a személyes lizenetekkel megtoltott csaladi flizetet.
Itt lejegyezziik a gyermek bolcsddében eltoltdtt idejében torténteket, étkezését, jatékat,
szocialis €letét, 1j tevékenységeket, egyedi jellemzdket, ugyanitt negyedévente fejlédési
Osszefoglalo késziil az adott gyermekrol.

e A csaladi flizetben szerepel tovabba a gyermek beszoktatdsanak Osszefoglalasa és az
intézményvezetd altal kozolni kivant kozds tizenetek, meghivok, értesitések kozlése is.

e A bolcs6de csoportjaiba jard gyermekek sziilei zart Facebook csoportban kapnak élet-
képeket fényképek formajaban a heti eseményekrdl az adatvédelmi szabalyok betarta-
saval és az egyéni nyilatkozatok figyelembe vételével.

e Hirdet6 tablainkon ki van filiggesztve a hazirend, egyéb tajékoztatok, a Gyermekjogi
képviseld neve, elérhetdsége, heti étrend, a csoportra jellemzo torténések, informaciok
(napirend, mondokak).

e Az intézmény honlapjan részletesen informalddhatnak a sziilok a mini bolcséde jellem-
z6irol.

e A sziiléknek a bolcsddei vonalas telefonon van lehetdségiik gyermekiikrol értesitést
kapni és adni.

2.2.3. Intézményen kiviili kapcsolattartds

A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a bol-
csddei ellatast nytjto intézmények egymas kozotti szoros egyiittmiitkodése.

A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény és az dvoda kozott olyan kolesonds egyiittmiikodésre
épiilo, tartalmas kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely lehetdvé teszi egymas szakmai elvei-
nek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapulo
partneri viszony eldtérbe helyezése. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos
fejléddésének fenntartasat szolgaljak, intézményvaltdsnal segitenek az 0j kornyezetbe torténd
beilleszkedésben.

Kapcsolat az 6vodaval

Fontosnak tartjuk a bélcsddei alapelvek érvényesiilését az ovodaba torténd atmenetnél is. Ebbol
kifolyolag lehetdséget biztositunk az 6vodaba valé fokozatos atszoktatasra. A mini bolesdde az
ovoda telephelyeként miikodik, fizikéalisan is kozel van egymdashoz a két intézmény, igy szoros
kapcsolatot apol egymassal a két szervezeti egység.
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Kapcsolat a Magyar Bolcsddék Egvesiiletével

Az egyesiilet sziikség esetén szakmai segitséget nyujt intézményiink szamara. Szaktanacs-
adassal segiti a mddszertani feladatok helyes végrehajtasat.

Elérhetoségei:

Székhely: 1119 Budapest, Tétényi ut 46-48.
Elnok: Hegediisné Végvari Katalin
Elnok e-mail cime: elnok.mbemodszertan@gmail.com

Kapcsolat Somogy Varmegye bolcsdédei mddszertani szakértdjével

Somogy Varmegye modszertani szakértéje Szabo Leventéné. Szaktanacsadasaval, szakértoi
javaslataival segitette, segiti a mini bolcsdde kialakitasat, illetve a miikodés folyaman is sza-
mitunk szakértelmére. Kapcsolattartasunk folyamatos, telefonon, e-mailben, sziikség esetén
személyes kapcsolattartassal valosul meg.

Elérhetoségei:

szabonereniOl @gmail.com

+3630/219-4039

Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatok kialakitasara
toreksziink mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek, illetve
akik a gyerekvédelmi jelzOrendszer tagjai:

e Védondi Szolgélat

e Hazi Gyermekorvosi Szolgalat

e Zselici Alapszolgaltatasi Kozpont

e Nevelési Tanacsado

e Tanulési Képességet Vizsgalod Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsag

A jelzérendszeri tagokkal folyamatos egyiittmiikodés all fenn, mely kiterjed:

o gyermekekkel kapcsolatos egyéni kérdések, tapasztalatok megbeszélése, kol-
csOnds segitségnyujtas;

e részt vesziink a jelzOrendszeri tagoknak szervezett értekezleteken, eléadaso-
kon, ennek kapcsan személyesen is taldlkozunk a szakemberekkel;

e egymas szakterliletét érintd teriileteken informaciok cseréje,
Modja:

e személyes beszélgetések,
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e cloadasok,
e telefonon,
e c¢-mailben,

3. A feladatellatas szakmai tartalma, médja, a biztositott szolgaltatasok formai,
kore, rendszeressége, a gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok

3.1. A bolcsddei nevelés feladatai

3.1.1. A csaladok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

Bolcsddénk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény je-
lentds szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése
a csaladlatogatas, a beszoktatas a napi kapcsolattartas, fogadodrak és egyéb rendezvények al-
kalméval torténik, mellyel lehetdségiink nyilik a csaladi nevelés tdmogatasara, a pozitivumok
kiemelésével. A csaladi és bolcsddei nevelés dsszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk ko-
zOtti egyenrangu, konstruktiv, kdlesonds bizalmon alapul6é partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. Kisgyermekneveldink személyes, értd, hall-
gatd, befogado és asszertiv kommunikécioja révén valosul meg ez a kapcsolatépités, mely soran
figyeliink a gyermek kornyezetében kialakult szokdsokra, az ¢ igényeire, sziikségleteire. A
szll6 ismeri legjobban gyermekét, igy felénk ezt kdzvetiteni tudja, nagymértékben segitve ezzel
a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapul6 differencialt, egyéni bandsmod kialakitasa-
ban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasdra, tapasztalataira €pitve, a sziilok igé-
nyeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlddéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket.

3.1.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A kisgyermekneveldk feladata a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentélésa,
tdmogatasa, a harmonikus testi €s lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos kor-
nyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek ¢életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz iga-
zodo6 napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jatek,
a mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges ¢let-
mod, az egészségnevelés érdekében toreksziink az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakita-
sara.

A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specidlis szakembereket is bevonunk:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus.

Bolcsddébe csak egészséges kisgyermek jarhat. Beteg kisgyermek kezelése a sajat haziorvosa-
nak feladata. Bolcsddébe csak az a kisgyermek vihetd, akinek orvosi igazolasa van arrél, hogy
nem szenved fert6zo betegségben, egészséges, kozosségbe mehet.
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A betegségek megeldzése érdekében, a higiénés szabalyok betartasa mellett sziikséges, hogy a
bolcsdde naponta biztositsa:

e amegfeleld iddtartam szabad levegdn tartdzkodast, jaték és alvas formajaban,;
id6pontja, mértéke az évszaknak, iddjardsi viszonyoknak, gyermekek
¢letkoranak megfelelden van megvalasztva, kanikuldban, esOben, erds
havazaskor, nagy erejii szélben, strii kddben, vagy -5 foknal hidegebb idében
melldzziik.

e amegfeleld étrendet, folyadékpotlast, vitaminellatast, a fejlddéshez sziikséges anyagok

bevitelét.
Az agynemiit a sziilok biztositjak, melyet minden pénteken adunk haza mosasra, vasalasra.
Sziikség esetén tartalék valtdé agynemtit biztositunk. Hetente, illetve sziikség szerint cseréljiik a
jellel ellatott torolkozot. A torolkozok és leped6k mosasa az intézményben biztositott.

Jellel megkiilonboztetjiik a gyermekek fésiiit.

Egészség: testi-lelki szocialis jolét allapota, nem csupdn a betegség hianya. A tarsadalmi kor-
nyezet befolyédsolja az egyén egészségét. Az egészségkulturaltsdg neveléssel, a szocializacid
soran valosul meg.

A kisgyermeknevel0 feladata az egészségnevelés, az egészséges kultirhigiénés szokasok kiala-
kitasa és a helytelen szokasok elleni kiizdelem. A csaladok életvitele, szokasai, egészséges élet-
modhoz val6 hozzaallasa kiilonb6zd értékrendek mentén alakul, beavatkozni kizarolag a gyer-
mek érdekében lehet. (megfelel6 kommunikacid, magyardzat, meggy6zés)

Feladatok:

e A gyermek 0sztdonzése, megnyilvanulasainak elismerd, tdmogatd, az igényekhez
1gazodo segitése.

o Pillanatnyi fizikai és pszichés allapot elfogadasa.

e Szeretet, elfogadas, empatia (fokozzak az aktivitast €s az 6nallosag iranti vagyat).

e Biztonsagos ¢€s tevékenységre motivalo kdrnyezet megteremtése.

e FElegendd idd biztositasa.

e A gyermek meghallgatdsa, véleményének, kompetenciajanak figyelembevétele, a
megfeleld mértekl dontési lehetdség biztositasa.

A gyermek fokozatosan sajatitja el azokat a készségeket, melyek segitségével az egészségevel
kapcsolatos sziikségleteit onmaga kielégitheti.

A gyermekeket koriilvevo kdrnyezet esztétikus, tiszta, atlathato.

Egészségnevelés teriiletei: Taplalkozas, testapolas, testmozgas, 6ltézkodés napirend, pihenés-
alvas, kornyezeti higiéné, szocialis kapcsolatok.

Higiénés szabalyok betartasa:
o ¢tkezések elotti, we hasznalat el6tti, utani kézmosas,
e papirzsebkendd, papirszalvéta hasznalata,
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e fiirdészoba gondozasnal a higiénés szabalyok betartasa: pelenkdzo asztal, bili, we kézi
fertotlenitése,

e acsoportszoba gyakori szelloztetése,

e hetente 1 alkalommal, ill. sziikség esetén, soron kiviil jatékmosas, fertétlenités,

e napi, heti, ill. sziikség esetén, soron kiviili takaritas, fert6tlenités,

e havi nagytakaritas, fertétlenités,

e hetente, ill. sziikség esetén soron kiviili agynemiicsere,

e heti, ill. soron kiviili torolk6zocsere.

Egészségmegorzes, mint bolcsodei feladat

Korszerl, gyakorlatként alkalmazott étkeztetési szabalyokat kovetlink, mely magaban foglalja
a cukorfogyasztas csokkentését, a ragasra nevelést, az édes italok addsanak keriilését.

Szokaskialakitas céljabol bevezetjiik 2 éves korban a szajoblitést.
Nagy hangsulyt fektetiink a mindennapos levegdztetésre.
Elelmezés

A mini bolcsdde melegit6-talaldo konyhaval rendelkezik. Az étkezést a Patent Bt. (7400 Kapos-
var, Cseri ut 49.) biztositja.

Az étkeztetés higiénés és szakmai elGirdsait szintén jogszabalyok és modszertani itmutatok
tartalmazzak. Munkdnkat ugy szervezziik és latjuk el, hogy minden szabéalynak igyekezziink
eleget tenni, melyek a kdvetkezok:

o ¢lelmezési egység létesitésének, kialakitdsanak higiénés feltételei,
o az étkeztetés és milkodtetés higiénés, kozegészségiigyi eldirasai,
o gyermekek étrendjének mindségi és mennyiségi eldirdsai,

e megfeleld konyhatechnoldgiai eljarasok,

e személyzetre vonatkoz6 eldirasok.

A gvermek taplalkozasanal fontos, hogy:

o A fejlédéséhez sziikséges taplalékot szivesen, koranak megfeleld6 modon, megfeleld
mennyiségben és mindségben, jo étvaggyal elfogyassza.

e Ordmforras legyen az étkezés. Ebben az idészakban szinte egész életre meghatéroz-
hatjuk a taplalkozashoz valé hozzaallasat.

o Az étkezés a gyermek és a kisgyermekneveld kozotti jo kapesolat kialakitasanak
egyik alapvetd szintere legyen

e A taplalék legyen biztonsagos, a higiénés kovetelményeknek megfeleld, korszer
konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezheto.
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A kisgyermekneveld feladatai a kisegvermek taplalasa soran:

o Megfeleld étkezési koriilmények biztositasa (napirend, komfort-érzet, terités, talalés).
« A gyermek kompetencigjanak figyelembevétele.

« Helyes étkezési szokasok kialakitésa.

o Egészségnevelés, korszerl taplalkozas elemeinek megismertetése.

. Etkezéssel kapcsolatos eszkdzhasznalat, targyismeret.

. Felnétt - gyermek kapcsolat erdsitése (bensdséges interakcios helyzet).

. FEtkezés kozben beszélgetés, otlet és tandcsadas, ismeretnyuijtas.

A csecsemd és kisgyermek taplalasanak ideélis koriilményeit megteremtjiik. Fontos a folyama-
tos és Oszinte odafigyelés, az egyéni igények biztositasa, a targyi feltételek koriiltekintd el6ké-
szitése, a nyugalom, a biztonsag. A gyermek étkezéséhez hasznalt eszk6zok esztétikusak, meg-
feleld méretiiek, jol tisztan tarthatok.

A diétas étkezést igénylo gyermekeknek a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingye-
nes bolesddei, mini bolcsddei és 6vodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez cimii Nyilatkozat,
diétas étkeztetést igénylo kérelem jelolésével és szakorvosi igazolas benyujtasa utan az intole-
rancidban ¢€s ételallergidban szenvedd gyermek étkezését biztositjuk.

3.1.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujtoé neveldi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
¢s hitelességét, az érzelmek kifejezésére valod 6sztonzést, a pozitiv és biztato tizenetek rendsze-
res kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsédénkbe
torténd kertilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara. Az egyiittlét
helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorldsanak szinterei, amelyek hozza-
jarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Toreksziink az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsdg megdrzésére.
A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az in-
gerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikécios kedv felkeltése és fenn-
tartdsa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék
kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet forditunk a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciai-
nak fejlesztésére, sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonésaval is.

3.1.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetdsé-
geinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialaki-
tasaval torténik. A bolcsddei nevelés-gondozés helyzeteiben a kisgyermekneveld ismeretet
nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és ¢élmények feldolgozasat.
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A kisgyermek igényeihez igazodo6 k6zos tevékenység sordn szerepet kap az ¢lmények, viselke-
dési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az 6nallo probalkozas €s a kreativitas tiamogatasa.

Az 0nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6sztonzo neveldi maga-
tartas.

3.2. A bolesodei nevelés fobb helyzetei

Felkinaljuk a kisgyermek szamdra élményt nyujto, részvételre motivalo, tanulasi tapasztala-
tokra lehetOséget add tevékenységeket. Valamennyi tevékenységben érvényesitjiik az egyéni
banasmodot, erdsitjiik a gyermek pozitiv onallosagi torekvéseit, onértékelését.

3.2.1. Tanulas

Bolcsddénkben a tapasztalati uton valo tanuldst preferaljuk, melyek sordn a gyermekek fejlo-
dését segitjiik. Nem a produktum, hanem a tevékenység végzése a cél, a gyermek fejlodési al-
lapotanak, napi kedvének fliggvényében. A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a
lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési
folyamat, amely tartos valtozast idéz eld a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint
elésegiti, hogy a gyermek megismerje onmagat és kornyezetét. A tanulas a gyermek korabol és
fejlettségébol adodo tevékenységekbe dgyazottan torténik.

A tanulas legfontosabb irdnyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulés szinterei a természetes €lethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndt-
tel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység €s a kommunikacio. A tanulas formai az utanzas, a
spontén jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol szarmazo isme-
retszerzés €s szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodé-
sének feltételel a biztonsagos és tdmogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és gyermek-
gyermek interakciok. A nyelv szdmos funkciot tolt be a gyermekek életében: kommunikacios
eszkoz, informaciokozvetitd, képzeletbeli vagy elvont dolgok megjelenitdje, az onkifejezés
eszkoze. Figyelembe vessziik a gyermek velesziiletett adottsagait és az otthoni kornyezeti ha-
tasokat is. Az egyéni banasmad és fejlodési tlitem jellemzdi mentén a beszéd tanulasat direkt és
indirekt, verbalis és nonverbalis modon is segitjiik a beszédfejlodési torvényszerliségek isme-
retében.
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3.2.2. Gondozas

A gondozas soran arra torekszilink, hogy bensdséges interakcios helyzet alakuljon ki a kisgyer-
mekneveld és gyermek kozott, amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségletei-
nek maradéktalan kielégitése. Jelzéseit (verbalis-nonverbalis) figyelembe vessziik, mely kihat
az Onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

Lehetdséget biztositunk, hogy a gyermek csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gon-
dozési helyzetekben, mikozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd segit-
ségét. Sikeres probalkozasait megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, ami noveli az egylittmii-
kodési kedvet. Nincsen teljesitményelvaras, elegendd idot biztositunk az egyes mozzanatok
gyakorlasara. A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és
az Onalloésodas folyamatat. A folyamatos napirend allanddsag biztonsagérzetét, tajékozodasat
segiti az ellatasi napokon.

3.2.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében €s befo-
gadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. Feladatunk a csoportba tar-
toz6 korosztaly jellemzdinek figyelembevételével megteremteni a jaték feltételeit (nyugodt 1ég-
kor, hely, id6, eszk6zok) és tamogatjuk az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast.
Hagyjuk, hogy a gyermekek onélloan, maguktol fedezzék fel a jatékban rejld lehetdségeket,
megtapasztaljadk az 6romszerzés érzését, ehhez a kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a
helyzettdl fliggden kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tar-
talmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti azt. A jaték ad els6sorban lehetdséget a tarsas kapcso-
latok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel valo egyiittlét oromforras a kis-
gyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nytjt, segitve a szocialis képességek fejlodeését.
A jatékkészlet, a butorzat és a csoportszoba berendezése minden sziikséges igényt és elvarast
kielégit csecsemoktdl kezdve a mini 6vodas korcsoportig.

A felnétt segitségével vagy feliigyeletével hasznalt jatékokat is gyakran felkinaljuk illetve, ha
a gyermek magatol kéri. Kisgyermekneveldink szivesen készitenek jatékokat (papirgurigakbol,
kartondobozbol, stb.), mely noveli a kivancsisadgot és a gyermekek megtapasztalhatjdk a min-
denbdl minden lehet érzést is.

3.2.4. Mozgas

A csecsemo- €s kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak és fejlodésének ido-
szaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6romforrds a mozgas. Cso-
portszobankban a butorok elhelyezkedése, az udvar mérete és a mozgasfejlesztd eszkdzok le-

22



hetdséget adnak a nagymozgasos tevékenységek végzésére. A mindennapos rendszeres gondo-
zas és jaték soran biztositjuk a csecsemoOnek, hogy legyen elég tere atfordulni, hasra fekiidni,
szabadon ragkapalni, mindezt nem tul puha feliileten, a fogas kialakulasa idején minél tobb jol
foghato targyat helyeziink el a kdzelébe, a szabad teriilet nagysaganak valtogatasahoz, és a fel-
allashoz a megfeleld méretii és racskiképzésii hemperg6t. Hagyjuk, hogy szabadon tudja gya-
korolni az altala elért mozgas ¢és jatéktevékenység format. Kisgyermekeknek is biztositjuk a
megfeleld mozgésszabadsagot, mozgasteret és kornyezetet, futkarozasi lehetdséget, elegendo
szabad tertiletet ugralashoz, eszk6zoket a maszashoz, és a 1épcson valo fel- és lelépést.
Eldszeretettel kinalunk fel mondokas, énekes utdnzo mozgéssal kisért tevékenységet. A benti
és kinti térben is (jatszokert €s terasz) kiillonbozo jatékeszkozok talalhatoak, melyek felkeltik a
gyermekek érdeklodését, fenntartjak a mozgasaktivitast.

CsecsemOknek a szobaban elkeritett szobasarok, az udvaron szintén elkeritett jaroka, hemperg6
rész all rendelkezésre.

A mozgésfejlesztd eszk6zok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak, végezhe-
tik az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.
Az 6néllosagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel le-
hetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

3.2.5. Mondoka, ének

Bolesédénk gyermekhangszer készlettel felszerelt, mely a gyermekek szamara elérhetd. Kis-
gyermekneveldink a gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangu-
lati allapotahoz igazododan kivalasztott jatékos monddkakat, gyermekdalokat, népdalokat alkal-
maznak, mellyel felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei
izlését. A repertoar allando, jellemz0 helyzetekhez, targyakhoz, cselekvésekhez, allatokhoz ko-
tott és évszakonként, linnepenként valtozo elemeket is tartalmaz. LehetOséget biztositanak a
sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre, a kornyezet hangjainak megfigyelésére. A
mondokazasban és énekben rejlé élményszerii bevonddas a gyermekek szamara 6romét okoz.
A tevékenység soran meghatarozo a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontan dudol-
gatdsa, ritmusos szovegmondasa. Ezeket megfelelé helyzetekben alkalmazzak, figyelembe
véve a gyermek tevékenységét, és a sziikségleteit. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetek-
ben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajati-
tasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a cso-
portban a derlis, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. Bolcsédénkben a gépi zenét megfeleld
keretek kozott hasznaljuk, ebben az esetben is gondosan megvalogatott, értékes zenemiiveket,
de foképpen a kisgyermekneveldk énekhangja jellemzd.
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3.2.6. Vers, mese

Intézménylink mese és képeskonyvekkel felszerelt, azonban a spontan helyzetek alkalméval a
kisgyermekneveldk a helyzetnek megfeleld verset, mesét fejbdl is mesélnek a gyerekeknek. A
népi ¢és irodalmi miivek egyarant megtalalhatdak, de ugyanilyen fontos intézményiinkben a nem
elére megirt mesék elmondasa, hanem az atélt, gyermekeket érdekld témakrol vald spontan
beszélgetések, képekrdl, vagy emlékekrol, melyek a csaladrol, allatokrél, munkagépekrol,
egy¢éb szitudciokrol szolnak.

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a be-
széd, a gondolkodas, az emlékezet €s a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis fejlodésre. A
versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a szemé-
lyiségre.

Megfelel6 id6ben és alkalommal kinaljuk fel, babok hasznalataval tehetjiik még érdekesebbé a
tevékenységet. Fontos szabaly, hogy minden a gyermek eldtt torténjen, és lehetdsége legyen
kiprobalni a babokat, részese lenni a folyamatnak.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsagéanak.

Ezekben a helyzetekben a gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv
szokincs kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek megszerzését.

3.2.7. Alkoto tevékenységek

Megkiilonboztetiink naponta felkinalt és tevékenység tervezetben szerepld alkotd tevékenysé-
geket. Mindkét esetben jellemz0 a spontan alkotés lehetdsége, elegendd i1d6 biztositasa a gyer-
mekek fejlettségének, tapasztalatainak megfeleld eszkozok anyagok biztositasa. Napi teveé-
kenységek soran a nyomhagyo eszk6zok hasznalata keriil eld: a szines ceruza, marokkréta, kinti
jateknal az aszfaltkréta. A napi tevékenységeket a csoportnaploban rogzitjiik.

Az orom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az dnkifejezes,
nem annak eredménye. A tevékenység soran a gyermekek anyag és eszkdzhasznalat ismerete
egyre bovebb lesz, melyet a tapasztalati Giton vald tanulés tesz 6romforrassa, érdekessé, ezzel
ébren tartjuk az alkotokedvet is. A kisgyermekneveld csak a sziikséges szinten kapcsolddik be
a folyamatba. A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekne-
veld segiti az alkoto tevékenyseégek iranti érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol fakadd 6rom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoto te-
vékenység: tovabbi nyomhagyd eszk6zok hasznélata, gyurmazas, kiillonféle anyagok hasznala-
taval: ragasztas, gylrés, tépés, festés ujjal, kézzel, labbal, eszkdzzel. A témak altalaban évsza-
kokhoz, iinnepekhez kapcsolodnak.

24



3.2.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6zos elokészitéséhez és megoldasahoz, a kor-
nyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl valé gondoskodashoz kapcsolod-
nak.

A bolcsddei kornyezeti nevelés célja, hogy olyan szokésokat és szabalyokat épitsiink a
gyermekbe, melyek elsajatitasaval egy a makro €s mikro kdrnyezetére odafigyeld, arra vigyazo,
értékeit 6vo ember legyen.

Ismeretek bdvitése a kovetkezO tevékenységek altal lehetséges: novények megfigyelése,
levelek és termések gytjtése, jaték ezekkel, allatok megismerése, simogatdsa, az iddjaras
megtapasztaldsa, évszakok jellemzdinek megtapasztaldsa, jarmiivek megfigyelése, anyagok
megismerése, velik vald tevékenykedés, babafiirdetés, virdglocsolds, 6szi falevelek
gereblyézése, karacsonyi sliteményszaggatas, gyiimolcssalata készitése, stb.

Az 6rom forrasai az ,.én csindlom” élményének, a kozos munkalkodasnak ¢€s a tevékenység
fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak és bar-
mikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetdséget nyjtanak az egylittmiikddésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati 6sz-
szefiiggések felfedezésére, megértésére.

E16 allatokkal ismerkedhetnek a faluban, a bolesddéhez kozeli sétak alkalmaval megfigyelhetik
amadarak hangjat, a természet szépségeit. Programokat szerveziink kdzosen a sziilokkel, illetve
csak a gyerekek szamara, melyek szintén az évszakok és az linnepek koré csoportosulnak té-
majukat illetéen.

Magasagyasban epret és zoldségeket termeliink, mely hozzajarul a gyermekek tapasztalatainak
bdvitésére (a ndvények gondozasa, felhasznaldsa sordn). A kornyezet tevékeny megismerésével
szamos fontos képesség fejlddését segithetjiik. A gyermekek megismerkedhetnek a kiilonb6z6
anyagok tulajdonsagaival (fold, viz), eszkdzhasznalat tanuldsa, mellyel nagymozgésos tevé-
kenységet is végeznek, iiltetés, sziiretelés soran finommozgasos tevékenységet végeznek. Le-
hetdségiik van részt venni a névények gondozasaban.

A kerti munkaval és a zoldségek fogyasztasaval jard higiéniai ismereteket is dtadjuk gyerme-
keinknek (kézmosas a foldes munka utan, zoldségek megmosasa evés, feldolgozas eldtt), me-
lyek egy 1d6 utan szokasokka alakulnak.

A bolcsdde eldterében két teknds van. A kisallattartas-gondozas hozzéjarul a gyermekek ta-
pasztalatszerzéséhez, tehat aktiv része a tanulasi folyamatoknak, ugyanakkor €szrevétleniil fej-
leszti a gyermekek szocialis, testi €s kommunikacids képességeit is.
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3.3. A bolcsddel nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

3.3.1. ,,Sajat kisgyermekneveld ’-rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintat jelent a csaladok €s a gyermekek szdmara egyarant.

Mini bolesddei csoportunk a Meseerdd csoport, melyben értelemszeriien vegyes €letkori elosz-
lasban gondozzuk, neveljiik a gyermekeket.

Mindkét kisgyermekneveld (1étszamtol fiiggden) 3-4 gyermek gondozasaért-neveléséért fele-
16s. A gyermekek napi kapcsolatban vannak mindegyik felndttel. A gyermekek elkiiloniilnek a
két kisgyermekneveld kozott a gondozasi feladatoknal, a napirendben, a dokumentécidban, a
szlilokkel valo kapcsolattartasban és olykor a nevelési folyamatokban is. A kisgyermeknevelok
osztjak be a gyermekek gondozasi sorrendjét, onallosag, fejlettség, napirend, €s egyéni sajatos-
sagok figyelembe vételével, ezaltal folyamatos napirendet biztositanak a gyermekeknek. Cso-
porton beliil a sajat kisgyermekneveldje gondozza a gyermekeket, helyettesitést végez a tars
kisgyermekneveld. A helyettesitésre alkalmazott kisgyermekneveld a dajka hidnyzdsa esetén
atveszi a dajkai feladatokat is. A gyermekek elsdsorban a sajat kisgyermekneveldjiikkel épite-
nek ki szoros kapcsolatot, a csaladdal valo kapcsolattartast is a sajat kisgyermekneveld végzi.
A ,sajat kisgyermekneveld”-rendszer a biztonsdg €s a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsdédébe, €s a bolcsdodébe
jaras egész id6tartama alatt § a kisgyermek nevelgje. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlé-
dését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodo szakmai doku-
mentaciot és felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermekneveld”-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsdsorban a ,,sajat kisgyermekne-
veld” segiti at Oket a bolcsddei élet soran adodd nehézségeken.

3.3.2. Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoport 1étszama jogszabaly altal meghatarozott, mini bélecsédénkben maximum 8
6. A jogszabalyi eldirdsok tovabbi szigoritasokat tartalmaznak. Ha 2 évnél fiatalabb gyermeket
is ellat csoportunk, akkor maximum 7 f6 gyermeket gondozhatunk, nevelhetiink. A sajatos ne-
velési igényli gyermekek ellatdsa bélcsédénkben nem biztositott.

3.3.3. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek, sziik-
ségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak meg-
valositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az
onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégitent,
hogy kdzben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozdédhassanak
a varhato eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd
nyugalmat is biztositja.

26



A napirend fligg a gyermekcsoport életkori 0sszetételétol, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de be-
folyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam ¢és egyéb tényezdk is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag, a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés,
a bolcsddei dajkaval valo 6sszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, ¢letritmusanak
lehetdség szerinti figyelembevétele.

A napirend az étkezések koré csoportosul. Fontos, hogy az egymast kovetd gondozasi miivele-
teket sietség nélkiil, nyugodt, elfogado, szeretetteljes hangulatban, a gyermek aktivitasara
épitve végezhesse el a kisgyermeknevelo.

Napirend dsszedllitasanak szempontjai:
o gyermekek ¢életkora, fejlettsége, egyéni igényei,
e a gondozasi miiveletek nyugodt elvégzéséhez sziikséges 1do,
o gyermekek létszdma,
o gyermekek érkezése-tavozasa,
e intézmény nyitvatartasi ideje,
e csoport létszama,
e ¢piilet, kert adottsagai,
e csoportszoba, fiirddszoba felszereltsége,
e ¢vszakok, id6jaras,
e a gyermek otthoni napirendje.
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Napirend tervezet (dltaldanos)

Osz

7.00 — 8.00 Erkezés

A gyermekek folyamatosan érkeznek, a kisgyermeknevel tajékozodik a sziil6tol az el6z6 napi és éjsza-
kai eseményekrol. Segiti a sziil6tol valo elvalast, majd szabad jatéklehetoséget biztosit a gyermek sza-
mara, szlikség esetén pihenési lehetdséget biztosit.

8.00 — 8.45 Reggeli

A kisgyermekneveld segiti a szokasok alakitasat a helyes kézmosast illetden. A csecsemdk olben, a
kisgyermekek asztalnal iilve reggeliznek, az egyéni és életkori sajatossagok figyelembe vételével, csa-
ladias, oldott 1égkdrben.

8.45-11.20 Szabad jatéktevékenység

A délel6tt folyaman a gyermekek szamara biztositott a szabad jatékvalasztas lehetOsége, igény esetén
pihenés a csoportszobaban. A kisgyermekneveld a szabad onfeledt jatéklehetéség mellett, olyan a gyer-
mekek részér6l onkéntesen valasztott, egyéni érdeklddést figyelembevevd, fejlesztd hatast programokat
kinal, melyek eldsegitik a kisgyermek testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodését - jatékos torna, alkotd
tevékenység, mese, énck, monddka, vers stb.

Kozben:

10.00 - 10.15 Tizorai

Helyes kézmosas szokasanak alakitasa. A csecsemok olben, a kisgyermekek asztalnal iilve fogyasztjak
el, csaladias, oldott légkorben a felkindlt gylimolcesot. 2 naponta 100% gyiimoleslé formajaban kapjak
meg a gyermekek a tizorait a szabad jatéktevékenységbe integraltan.

10.15-10.45. Fiirdészoba miiveletek, 61t6z¢és, ha az iddjaras engedi, akkor udvarra vagy te-
raszra valo kimenetel. A kisgyermekneveld ,,sajat” gyermekeinek nevelését-gondozasat végzi, az egyéni
¢s ¢életkori sajatossagok figyelembe vételével, a szokasok alakitasaval, autonomidjuk tiszteletben tartasa
mellett, 6nallosagukat segitve.

11.00- 11.20 Ebédhez késziilodés

Udvarrdl vald bejovetel, 4toltozés, fiirdoszobai miiveletek. A kisgyermekneveld ,,sajat” gyermekeinek
nevelését-gondozasat végzi, az egyéni és életkori sajatossagok figyelembe vételével, gyermeki autono-
miajuk tiszteletben tartasa mellett, onallosagukat segitve. Figyelmet fordit a helyes kézmosas szokasa-
nak alakitasara.

11.20-11.50  Ebéd

A kisgyermekneveld a gyermekek étkezési szokasainak kialakitasat segitve biztositja az életkori saja-
tossagoknak és egyéni fejlettségnek megfeleld taplalékot, a csaladias 1égkor( étkezést. Biztatja az isme-
retlen ételfajtak megismerését, valamint biztositja a gyermekek életkoranak megfeleléen az ebéd utani
sz4joblités lehetdségét.

11.50 — 14.45 Alvas, pihenés

A nyugodt, kiegyenstlyozott alvas feltételeinek megteremtése a kisgyermek szamara, a pihenés bizto-
sitasa. Alvashoz sziikséges személyes targyak, cumi biztositasa.

14.45-15.15  Fiirddészobai miiveletek

Az ébredés sorrendjében cipohuzas segitése, pelenkazas, wc-hasznalat segitése, helyes kézmosas szo-
kasanak alakitasa.

15.00 — 15.30 Uzsonna

Eletkori és egyéni sajatossagok figyelembe vételével az étkezési szokasok kialakitasa, életkori sajatos-
sagoknak és egyéni fejlettségnek megfeleld taplalék biztositasa, csaladias, oldott 1égkorben.

15.30 - 17.00 Tavozas
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A sziilo érkezéséig a gyermek szamara szabad jatéktevékenység biztositasa — az iddjarastol €s az év-
szaktol fliggéen — a csoportszobaban vagy az udvaron.

Megérkezésekor a kisgyermeknevel6 tajékoztatja a sziildt, a gyermekével kapcsolatos fontosabb esemé-
nyekrol, a gyermek napkdzbeni tevékenységérol.

Tél
7.00 — 8,00 Erkezés
A gyermekek folyamatosan érkeznek, a kisgyermeknevel6 tajékozodik a sziil6tol az el6z6 napi és éjsza-
kai eseményekrol, majd szabad jatéklehetoséget biztosit a gyermek szdmara.
8.00 - 8.30 Reggeli
Kézmosas utan a csecsemok dlben, a kisgyermekek asztalnal iilve reggeliznek, csaladias, oldott 1€gkor-
ben.
8.30-11.30 Szabad jatéktevékenység
A délelétt folyaman a gyermekek szamara biztositott a szabad jatékvalasztas lehetdsége a csoportszo-
baban. A kisgyermeknevel$ a szabad Onfeledt jatéklehet6ség mellett, olyan a gyermekek részérdl on-
kéntesen valasztott, egyéni érdeklédést figyelembevevo, fejlesztd hatasu programokat kinal, melyek
elésegitik a kisgyermek testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodését - jatékos torna, alkotd tevékenység,
mese, ének, mondoka, vers stb.
9.45-10.15  Fiirdészobai miiveletek
10.00 - 10.25 Tizorai
Kézmosas utan a csecsemok olben, a kisgyermekek asztalnal lilve fogyasztjak el, csaladias, oldott 1ég-
korben a felkinalt gyltimdlesot. 2 naponta 100% gyiimoleslé forméjaban kapjak meg a gyermekek a tiz-
oOrait a szabad jatéktevékenységbe integraltan.
Hoesés vagy enyhébb iddjaras esetén:
10.15-10.45. Fiirdoszoba miiveletek, 61t6z¢és, ha az iddjaras engedi, akkor udvarra vagy te-
raszra valo kimenetel. A kisgyermeknevel0 ,,sajat” gyermekeinek nevelését-gondozasat végzi, gyermeki
autonomiajuk tiszteletben tartasa mellett, 6nallosagukat segitve.
10.30-11.20. Szabad jatéktevékenység
A délelott folyaman a gyermekek szamara biztositott a szabad jatékvalasztas lehetosége a teraszon vagy
az udvaron. A kisgyermeknevel6 a szabad Onfeledt jatéklehet6ség mellett, olyan a gyermekek részérol
onkéntesen valasztott, egyéni érdeklodést figyelembevevd, fejleszté hatast programokat kinal, melyek
elésegitik a kisgyermek testi, értelmi, érzelmi €s szocialis fejlodését - jatékos torna, alkoto tevékenység,
mese, ének, mondoka, vers stb.
11.00- 11.30 Ebédhez késziilodés
Oltozés, fiirdészobai miiveletek. A kisgyermeknevel6 ,.sajat” gyermekeinek nevelését-gondozasit
végzi, gyermeki autonomidjuk tiszteletben tartasa mellett, 6nallésagukat segitve.
11.30-12.00 Ebéd
A kisgyermeknevel6 a gyermekek 6nallo, kulturalt étkezési szokasainak kialakitasat segitve biztositja
az életkori sajatossagoknak és egyéni fejlettségnek megfeleld taplalékot, a csaladias 1égkori étkezést.
Biztatja az ismeretlen ételfajtadk megismerését, valamint biztositja a gyermekek életkoranak megfelelden
az ebéd utani szajoblités lehetdségét.
12.00 - 14.30  Alvas, pihenés
A nyugodt, kiegyensulyozott alvas feltételeinek megteremtése a kisgyermek szamara, a pihenés bizto-
sitasa. Alvashoz sziikséges személyes targyak, cumi biztositasa.
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14.30-15.00  Fiirdészobai miiveletek

Az ébredés sorrendjében cipohuzas, pelenkazas, wc-hasznalat, kézmosas.

15.00 — 15.30 Uzsonna

Az 6nall6 étkezésre nevelés feltételeinek megteremtésével, a kulturalt étkezés biztositasa, oldott 1ég-
korben.

15.30 - 17.00 Tavozas

A szil6 érkezéséig a gyermek szamara szabad jatéktevékenység a csoportszobaban.

Megérkezésekor a kisgyermekneveld tajékoztatja a sziildt, a gyermekével kapcsolatos fontosabb esemé-
nyekrol, a gyermek napkdzbeni tevékenységérol.

Tavasz

7.00 — 8.00 Erkezés

A gyermekek folyamatosan érkeznek, a kisgyermekneveld tajékozodik a sziilotdl az el6z6 napi és €jsza-
kai eseményekrol, majd szabad jatéklehetoséget biztosit a gyermek szamara.

8.00 - 8.30 Reggeli

Kézmosas utan a csecsemdk 6lben, a kisgyermekek asztalnal {ilve reggeliznek, csaladias, oldott 1égkor-
ben.

8.30-11.30 Szabad jatéktevékenység

A délelétt folyaman a gyermekek szamara biztositott a szabad jatékvalasztas lehetdsége a csoportszo-
baban. A kisgyermekneveld a szabad Onfeledt jatéklehetdség mellett, olyan a gyermekek részérdl on-
kéntesen valasztott, egyéni érdeklodést figyelembevevd, fejlesztd hatasu programokat kinal, melyek
elosegitik a kisgyermek testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodését - jatékos torna, alkoto tevékenység,
mese, ének, mondoka, vers stb.

Kozben:

10.00 - 10.15 Tizérai

Kézmosas utan a csecsemok olben, a kisgyermekek asztalndl {ilve fogyasztjak el, csaladias, oldott 1ég-
korben a felkinalt gyltimdlcsot. 2 naponta 100% gyiimoleslé formajaban kapjak meg a gyermekek a tiz-
oOrait a szabad jatéktevékenységbe integraltan.

10.15-10.45. Fiirdoszoba miiveletek, 61t6z¢és, ha az idjaras engedi, akkor udvarra vagy te-
raszra valo kimenetel. A kisgyermekneveld ,,sajat” gyermekeinek nevelését-gondozasat végzi, gyermeki
autonomiajuk tiszteletben tartasa mellett, onallésagukat segitve. Pelenkéazas, kézmosas és wc-hasznalat
szokasainak alakitasa, az egyéni fejlettségi szintnek megfelelden.

11.00-11.30  Ebédhez késziilodés

Udvarrdl val6 bejovetel, atoltozés, fiirddszobai miveletek. A kisgyermeknevel6 ,,sajat” gyermekeinek
nevelését-gondozasat végzi, gyermeki autonomiajuk tiszteletben tartasa mellett, onallosagukat segitve.
11.30-12.00 Ebéd

A kisgyermeknevel6 a gyermekek 6nallo, kulturalt étkezési szokasainak kialakitasat segitve biztositja
az ¢életkori sajatossagoknak ¢€s egyéni fejlettségnek megfeleld taplalékot, a csaladias 1égkdri étkezést.
Biztatja az ismeretlen ételfajtak megismerését, valamint biztositja a gyermekek életkoranak megfeleléen
az ebéd utani szajoblités lehetdségét.

12.00 - 14.30  Alvas, pihenés

A nyugodt, kiegyensulyozott alvas feltételeinek megteremtése a kisgyermek szamara, a pihenés bizto-
sitdsa. Alvashoz sziikséges személyes targyak, cumi biztositasa.

14.30-15.00  Fiirddészobai miiveletek

Az ébredés sorrendjében cipohiizas, pelenkazas, wc-zés, kézmosas.

15.00 — 15.30 Uzsonna
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Az 6nall6 étkezésre nevelés feltételeinek megteremtésével, a kulturalt étkezés biztositasa, oldott 1ég-
korben.

15.30 - 17.00 Tavozas

A szil6 érkezéséig a gyermek szdmara szabad jatéktevékenység biztositasa — az iddjarastol és az év-
szaktodl fiiggben — a csoportszobdban vagy az udvaron.

Megérkezésekor a kisgyermeknevel6 tajékoztatja a sziildt, a gyermekével kapcsolatos fontosabb esemé-
nyekrol, a gyermek napkdzbeni tevékenységérol.

Nydr

7.00 — 8.00 Erkezés

A gyermekek folyamatosan érkeznek, a kisgyermekneveld tajékozodik a sziil6tdl az el6z6 napi és €jsza-
kai eseményekrol, majd szabad jatéklehetoséget biztosit a gyermek szamara.

8.00 - 8.30 Reggeli

Kézmosas utan a csecsemdk 6lben, a kisgyermekek asztalnal ilve reggeliznek, csaladias, oldott 1égkor-
ben.

8.30-9.00 Fiirdészoba miiveletek, 61t6zés, ha az idéjaras engedi, akkor udvarra vagy teraszra
valé kimenetel. A kisgyermeknevel? ,,sajat” gyermekeinek nevelését-gondozasat végzi, gyermeki au-
tonomiajuk tiszteletben tartasa mellett, onallosagukat segitve.

8.30-11.30 Szabad jatéktevékenység

A délelétt folyaman a gyermekek szamara biztositott a szabad jatékvalasztas lehetdsége a csoportszo-
baban vagy jatszoéudvaron. A kisgyermekneveld a szabad onfeledt jatéklehetdség mellett, olyan a gyer-
mekek részér6l dnkéntesen valasztott, egyéni érdeklddést figyelembevevd, fejlesztd hatast programokat
kinal, melyek eldsegitik a kisgyermek testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodését - jatékos torna, alkotod
tevékenység, mese, ének, monddka, vers stb.

Amennyiben erds a napsugarzas 10 6ra utan megkezdjiik a bejovetelt az udvarrol gondozasi sorrendben.
Ekkor at6ltozés utan kézmosas kovetkezik 10.00-10.30-ig, majd mennek a csoportszobaba a gyerekek
folytatva a jatéktevékenységet.

10.00-10.15 A szabad jatéktevékenység kozben tizérai van felkinalva gyiimdlcslé, tea, limonadé for-
majaban.

11.00- 11.30 Ebédhez késziil6dés

Udvarrdl bejovetel, atoltdzés, flirdészoba hasznalat. A kisgyermekneveld ,,sajat” gyermekeinek nevelé-
sét-gondozasat végzi, gyermeki autonomiajuk tiszteletben tartasa mellett, 6nallosagukat segitve.
11.30-12.00 Ebéd

A kisgyermeknevel6 a gyermekek 6nallo, kulturalt étkezési szokasainak kialakitasat segitve biztositja
az ¢életkori sajatossagoknak és egyéni fejlettségnek megfeleld taplalékot, a csaladias légkorti étkezést.
Biztatja az ismeretlen ételfajtak megismerését, valamint biztositja a gyermekek életkoranak megfeleléen
az ebéd utani szajoblités lehetdségét.

12.00 - 14.30  Alvas, pihenés

A nyugodt, kiegyensulyozott alvas feltételeinek megteremtése a kisgyermek szamara, a pihenés bizto-
sitdsa. Alvashoz sziikséges személyes targyak, cumi biztositasa.

14.30-15.00 Fiirdészobai miiveletek

Az ébredés sorrendjében cipéhuzas, pelenkazas, wc-hasznalat, kézmosas.

15.00 — 15.30 Uzsonna

Az 6nallo étkezésre nevelés feltételeinek megteremtésével, a kulturalt étkezés biztositasa, oldott 1ég-
korben.
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15.30 Udvarra, vagy teraszra valo kimenetel jo id6 esetén

A kisgyermeknevel6 ,,sajat” gyermekeinek atoltoztetését végzi, gyermeki autondmiajuk tiszteletben
tartdsa mellett, onallésagukat segitve.

15.30-17.00  Szabad jatéktevékenység tavozasig

A sziil6 érkezéséig a gyermek szdmara szabad jatéktevékenység biztositasa — az iddjarastol és az év-
szaktodl fiiggben — a csoportszobdban vagy az udvaron.

Megérkezésekor a kisgyermekneveld tajékoztatja a sziilot, a gyermekével kapcsolatos fontosabb esemé-
nyekrdl, a gyermek napkdzbeni tevékenységérol.

A csoporton beliil a kisgyermeknevelok a megbeszélt, altaluk kialakitott gondozasi sorrendben
végzik a gondozasi miveleteket, biztositva ezzel a gyermekek folyamatos napirendjét, tamo-
gatva az Onallosulasi folyamataikat, elegendd id6 biztositasaval.

A napirend a tervezettdl eltéréen valtozhat az egyéni igények és a csoport életkori 0sszetételé-
nek figyelembe vételével. A csoport napirendje a falitijsdgon van kifiiggesztve.

3.4. Sajatos nevelési igényl gyermekek bolesddei ellatasa
A sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasa bolcsddénkben nem biztositott.

3.5. Alapelléatason tali szolgaltatasok
Nincsen bolcsddénkben alapellatason kiviili szolgaltatas.

4. Az ellatas igénybevételének maddja

4.1. A szolgaltatas igénybe vételének modja, a szolgaltatasrol sz610 tajékoztatds formadja, ella-
tas megsziinése

A bolcsddei szolgaltatas igénybevétele - a bolcsddei felvétel - egész évben folyamatos.

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol” szolo 1997. évi XXXI. torvény értelmé-
ben bolecsddébe a gyermek hiiszhetes koratol vehetd fel

a) harmadik életévének, sajatos nevelési igényli gyermek az 6tddik €letéveének betoltéséig

b) annak az évnek a december 31-¢ig, amelyben a gyermek szeptember 1-je €s december 31-
e kozott tolti be a harmadik életévét, ha a sziild, térvényes képviseld véllalja, hogy a gyer-
mek ellatasat a nevelési év végéig (augusztus 31.) a bolcsdde biztositja.

A bolcsddei alapellatast azon csalddok gyermekei vehetik igénybe, ahol a sziilok dolgoznak,
munkaerd piaci részvételt elosegitd programban, képzésben vesznek részt, betegségiik vagy
egyeb ok miatt gyermekiik napkozbeni ellatasarol nem tudnak gondoskodni.
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Bolcsédénkben a kisgyermekek napkdzbeni ellatasat kiilondsen azon gyermekek szamara biz-
tositjuk, akiknek fejlodésiik érdekében allandd napkozbeni ellatasra van sziikségiik, akiket
egyediilallo vagy idoskorti személy nevel, vagy akikkel egyiitt a csaladban harom vagy tobb
gyermeket nevelnek, kivéve azokat, akikre nézve eltartdjuk gyermekgondozasi dijban részesiil,
akiknek sziil6je, gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatasukrdl nem tud gondoskodni. A
gyermekgondozasi dijban részesiild, egyévesnél idosebb kisgyermeket neveld, munkat vallalo
¢desanya gyermeke is felveheto.

A bolesddei felvétel soran eldnyben részesitjiik azt a rendszeres gyermekvédelmi kedvez-
ményre jogosult gyermeket, akinek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje igazolja, hogy mun-
kaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all.

A gyermek felvételét kérheti a sziild, gondviseld, valamint az 6 hozzdjarulasaval a korzeti vé-
doénd, hazi gyermekorvos, csalddgondozo és a gyamhatdsag szakembere.

A szolgaltatas igénybevételének lehetdségeirdl a sziilok érdeklodés esetén tajékozodhatnak az
intézményvezetonél személyesen vagy telefonon, a védondi fogadod ordkon, csaladsegitd- €s
gyermekjoléti szolgalatnal, az intézmény honlapjan (www.bardudvarnok.hu ).

A felvételi eljaras az irasbeli felvételi kérelem leadasaval kezdddik. A munkavégzés miatti bol-
csddei ellatas irdnti igény esetén a sziild legkésobb a felvétel napjaig mellékelheti a munkaltatoi
igazolast.

A felvételi kérelem benyujtasa utan a felvétel idopontjarol a sziiloket az intézményvezeto érte-
siti.

A beiratkozas alkalmaval a sziilok tajékoztatast kapnak irasban (hazirend, bolcsddei nyomtat-
vanyok, dokumentumok) és szoban (személyes beszélgetés, sziiloi értekezlet, csaladlatogatas).
A tajékoztatds magaban foglalja az ellatas tartalmat és feltételeit; az adatkezelés modjat, a TAJ
alapt nyilvantartassal kapcsolatos tudnivaldkat, az intézmény altal vezetett és az adott gyer-
mekre vonatkozé egyéb nyilvantartdsokat, valamint az azokba torténd betekintés maodjat; a csa-
lad és a bolcsdde kapcsolattartasanak formait; a hazirendet; a panaszjog gyakorlasanak maodjat,
jogokat; az érték és vagyonmegOrzés modjat; a fizetendd étkezési téritési dijat, a dijfizetési
kedvezményezettek korét. A tajékoztatast kovetden az ellatasra jogosult gyermek toérvényes
képviseldje megallapodast kot az intézménnyel, melyben egyben nyilatkozik, hogy az éltala
megadott személyes adatok a valosagnak megfelelnek, és ha abban valtozas all be azt koteles
jelezni, valamint az ellatasrdl a tjékoztatast megkapta.

Bolcsédénk nyitva tartdsi ideje a csaladok igényei szerint, illetve az 6voda nyitvatartasi rend;jé-
hez igazodva lett kialakitva, reggel 7 6ratol délutdn 17 oraig, és a kisgyermekek egyéni sziik-
ségleteihez igazitottan, rugalmasan kezelt.

Ellatas megszinik:

e aszilo, egyéb torvényes képviseld bejelentése alapjan;
e haa gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort betoltotte;
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e ha abolcsdde orvosanak megallapitdsa szerint a gyermek egészségi allapota, illetdleg
a tobbi gyermeket veszélyeztetd magatartdszavara miatt bolcsddében nem gondozhato;

e ha a gyermek hozzatartozdja ismételt figyelmeztetések ellenére megsérti a hazirendet;

e ha a téritési dijat felszolitas ellenére sem fizeti meg;

e a gyermek 6vodai felvétele esetén;

e azintézmény jogutdd nélkiil megszinik;

e az ellatas igénybevételének 2 honapon tali indoklas nélkiili sziineteltetésével.

5. A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas

5.1. A Hézirend tartalma, szerepe, hatalya

A héazirendben szabalyozésra keriilnek a bolcsddei ellatas napi igénybevétele soran felmeriilt
tevékenységek: bolcsddei ellatds igénybe vétele (beszoktatas, napi jelenlét), kizard okok,
jovetelkor és elmenetelkor alkalmazandé eldirasok, magatartasi szabalyok, napirendbdl adodo
feladatok, panaszjog érvényesitésének a modja, teenddk betegség, tdvol maradés esetén, biz-
tositott targyi feltételek, balesetvédelmi eldirdsok, dijfizetés, sziinetek, csaladi alkalmak.

5.2. A héazirendrdl valo tajékoztatas modjai

A bolcsdde hazirendje a bejarati ajté melletti faliijsdgon, mindenki szdmara jol lathato helyen
van kifliggesztve, illetve beiratkozaskor mindenki kap egy példanyt. Sziiléi értekezleten és az
elsd személyes talalkozéaskor gondoskodunk a hazirend megismertetésérol.

5.3. Az ellatasrol vald tajékoztatas modjai

Bolcsédénk szolgaltatasairdl az alabbi médokon tajékozodhatnak a szolgaltatast igénybe venni
szandékozok:

e Bolcsdde weboldala (www.bardudvarnok.hu)
e Bolcsdde-nyitogatd (nyilt nap) alkalméaval személyesen
e Az intézményvezetonél

személyesen: 7478 Bardudvarnok, Bard ltp.82.
telefonon: +3620/372-1986
e-mail-ben: bardiovi.82@gmail.com
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6. Az igénylok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelmével

kapcsolatos szabalyok

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, torvényes képviseletének biztositasaval,
tigyeinek intézésével foglalkozik.

6.1. A gyermeki és sziil6i jogok és kotelességek
A gyermeknek joga van, hogy:

e segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének kibon-
takoztatasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéséhez,

e sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakoza-
sat segito kiilonleges ellatasban részesiiljon,

o a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részestiljon,

e emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

¢ a hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatol mentes nevelésben, gondozéasban ré-
szesiiljon.

A sziil6 joga, hogy:

e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

e megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

e megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

e tanacsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke neveldjétol,

e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcs6de miitkodésével kapcsolatban,
e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy:

e a gyermeke ellatdsaban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel egyiittmiikdd-
jon,

o a fizetendd étkezési téritési dijat idoben rendezze,

e az intézmény hazirendjét betartsa.

A gyermek sziilgje vagy mas torvényes képviseldje, a hazirendben foglaltak szerint panasszal
¢lhetnek az intézmény vezetdjénél:
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e az ellatast érintd kifogasok orvosléasa érdekében,

e agyermeki jogok sérelme,

e azintézmény dolgozodinak kotelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdje a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak le-
hetséges modjarol.

A gyermek sziildje vagy mas térvényes képviseldje, ha 15 napon beliil nem kap értesitést a
vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény fenntar-
tojahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat jogorvoslatért.

6.2. Gyermekjogi képviseld

A gyermekjogi képviseld elérhetdségei a falinjsagon megtalalhatoak.

6.3. A személyes gondoskodast végz6d személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel szem-
ben nem 4all fenn ,,A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol” szolo 1997. évi.
XXXI. térvény kizaro tényezdje.

Az intézmény dolgozdinak az etikai szabalyok teljes betartasaval kotelezd dolgozni. Az intéz-
mény dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk €s fenntartojuk védelme illeti
meg a kivizsgalasi iddszak végéig. A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 és titoktartasi szabalyok szerint kezeltek.

6.4. Gyermekvédelem a bolcsddében

Telepiilésiinkdn alacsony a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild és hatranyos
helyzetli csaladok szama. A bolcsddei neveld-gondozo munka filozofidjat, a gyermekvédelem
preventiv funkcidjanak kell athatnia, igy a kisgyermeknevelék minden cselekedetiikben pre-
ventiv gyermekvédelmi feladatokat latnak el, hiszen nagymértékben jarulnak hozza a rajuk bi-
zott gyermekek egészséges szocializacidjadhoz. Béarmilyen gyermekvédelmi témakort érintd
problémat tapasztalnak a kisgyermekneveldk, azt jelentik a vezetének. A vezetd az ligy kivizs-
galasa kapcsan koveti a gyermekjoléti szolgalat esetkezeld folyamatdbrajan eldirt menetet, ha
sziikséges értesiti a szolgalatot az esetjelzd lapon.
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7. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak maédja, for-
mai.

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi II1. térvény szabélyozza a sze-
mélyes gondoskodast végzo személyek tovabbképzésére vonatkozé torvényi eldirdsokat.

A tovabbképzésre vonatkozo részletes szabalyokat, a személyes gondoskodést végzo szemé-
lyek tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol szolo 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet tar-
talmazza.

A szakdolgozokkal kapcsolatban az intézményvezetd a 8/2000 (VIII. 4.) SzCsM rendelet alap-
jan bejelenti a tovabbképzés teljesitését a miikodési nyilvantartashoz, tovabba folyamatosan
jelzi az adatvaltozast, a szakdolgozo6 kilépése esetén a torlést.

A tovabbképzési terv célja, hogy a tovabbképzési ciklus végére minden dolgozé teljesitse a
tovabbképzési kotelezettségét.

A tovabbképzési terv tartalmazza:
- a targyévben tovabbképzésben résztvevok szamat, munkakoriik és a varhato tavolléti
1d6 feltlintetésével;
- a tovabbképzésben résztvevok helyettesitésére vonatkozo tervet;
- a tovabbképzésre forrasok megjeldlését és felosztasat;
- a tovabbképzési kotelezettségiiket teljesitok szamat.

A munkaltat6 e kotelezettségeit a 9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet részletezi. Tovabbképzésre
kotelezett a személyes gondoskodast nyujtd szocialis gyermekjoléti, gyermekvédelmi intéz-
ményben, foallasban dolgoz6 szakképzett szakember, aki gyermekjoléti, gyermekvédelmi in-
tézményben dolgozik és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 2. sz. mellékletében szereplé mun-
kakorhoz sziikséges képesitéssel rendelkezik.

Minden szakképzett dolgoz6 szamara kotelezd teljesiteni a tovabbképzésre vonatkozo kotele-
zettségét, a munkaltatoval tortént egyeztetés alapjan részt venni az akkreditalt tovabbképzése-
ken.

A szakdolgozo koteles tovabba az adataiban bekovetkezett valtozasokat, a tovabbképzési kote-
lezettség teljesitését harminc napon beliil bejelenteni a munkaltatonak, és egyben rendelkezésre
bocsatani az igazoldsokra szolgéalo iratok masolatat.

Intézménylinkben dolgozdk nyilvantartasba vétele megtortént.

Bels6é tovabbképzéseinket kozosen megbeszélt témakbol szervezziik, mely formailag lehet
frontalis oktatds, amit vagy a vezetd, vagy a kisgyermekneveldk tartanak, vagy mithelymunka.
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8. Mindségbiztositas

A bolcsddei csoportnaploban a szakmai vezetd az intézményvezetdvel egyeztetve tervezi meg
a nevelési év programjait.

e A szakmai programunkban régzitett célkitiizések megvalositasa a nevelési év saja-
tossagait figyelembe véve

o Sziilokkel valo kapcsolattartas személyes talalkozasok alkalméval (adaptacio, csa-
ladlatogatas, érkezéskor, tavozaskor, programjaink alkalmaval) és a csaladi flizet
bejegyzésein keresztiil.

e Fenntartoval val6 egyiittmiikodés.

e (saladsegitd szolgalattal, védondi haldzattal, 6vodaval, mini bolcsédékkel valo
egylttmiikddés.

e FEves eseménynaptar és belsé ellendrzési iitemterv osszedllitasa.

e Havi tervek készitése.

A mindségi szakmai munka megvaldsuldsa érdekében sziikségesek a rendszeres ellendrzések.
A bolcsédében folyd munka ellendrzési teriilete els6sorban a Szakmai program megvaldsulasa,
célja a segitségnyujtas, a megerdsités. Az ellendrzést az intézményvezetd végzi. Formaja lehet
folyamatos vagy egyszeri, szuroprobaszerli vagy tervezett.

Az ellen6rzés 16 teriiletei:

e akisgyermeknevel6k munkdja,
e abolcsddei dajka munkaja,

e abelso szabalyzatok betartésa,
e amunkafegyelem.

A vezetOi értékelés alapja:

e ajo elismerése, példaként torténd bemutatasa,

e ahianyossagok feltarasa,

e az alternativ megoldasi lehetdségek felkutatasa,

e egymas munkajanak tisztelete, észrevétele, megbecsiilése,
e amagasabb szintli munkavégzés iranti igény megalapozasa.

A sziil6k véleményének kikérésére is nagy hangsulyt fektetiink, mely emeli a szakmai munka
szinvonalat €s segiti az emberi kapcsolatok kiépiilését, a bizalom elmélytilését.
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9. A mini bolcs6de miikodését meghatarozo jogszabalyok

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol
e 369/2013. (X.24.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szol-
galtatok, intézmények €s halozatok hatosagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol
e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyer-
mekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mikodéstik fel-
tételeirdl
e 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz fel-
hasznalhato bizonyitékokrol
e 1/2000. (I.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyjtod szocialis intézmények
szakmai feladatairol és mikodésiik feltételeirdl szold 1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet
modositasarol
e 8/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek ada-
tainak mikodési nyilvantartasarol
e 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek to-
vabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol
e 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozod taplalkozas egész-
ségiigyi el6irasokrol
e 2012. évi L torvény a munka térvénykdnyvérdl
e 1992 évi XXXIII. térvény a Kozalkalmazottak jogallasarol
e 257/2000. (XII.26.) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogéllasarol sz6l6 1992.
évi XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol
e 326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési intéz-
ményekben torténd végrehajtasarol
o 277/1997. (X11.22.) Korm. rendelet a pedagdgusok tovabbképzésérdl, a pedagogus
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezmé-
nyeirdl
e 2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség eldémoz-
ditasarol
e Téritési dijakrol sz6l6 helyi rendelet
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10. Zaro rendelkezések

A Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda és Mini Bolcséde mini bolesédéjének Szakmai
Programjat Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
......................... szamu hatarozataval elfogadta.

.............................................. To6th Tamés Géborné
fenntarto alairasa igazgatd

11. MELLEKLETEK
1. szama melléklet: Hazirend
2. szamu melléklet: Megallapodas

2. szamu melléklet: Felvételi kérelem

1. szamua melléklet

HAZIREND
Bolcsdde neve: Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda és Mini Boleséde
Bolcsode cime: 7478 Bardudvarnok, Bard Itp. 67.
Telefonszama: +3620/372-1986
E-mail cime: bardiovi.82@gmail.com
Intézményvezet6: Toth Tamas Gaborné

Helyettese: Gasparné Farkas Piroska

1. A boleséde naponta reggel 7-tol fogadja az érkezé gyermekeket. Kérjiik, hogy 8.00 — 8.30
ora kozott ne zavarjak a reggelizést, a gyermekiikkel el6tte vagy utdna érkezzenek. A gyerme-
kek legkésdbb 17 oraig tartdzkodhatnak a bolcsédében.
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2. A bolcs6débdl a gyermeket csak a szililok, vagy az altaluk a csaladi fiizetben irdsban megbi-
zott személy/-ek/ vihetik el, 14 éves kor alatti kiskort e feladattal nem bizhaté meg.

3. A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhato! A kozosség egészségének megtartasa érde-
kében lazas, antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanus gyermek a bolcsédét nem latogat-
hatja! A csalddban el6fordulo fert6zo betegségrdl a bolcs6dét haladéktalanul értesiteni kell!

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsédében, a kisgyermekneveld
értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges megadni 2 embert, pontos
cimmel és telefonszammal, aki betegség esetén értesithetd a bolcsddei ellatasi napokon. Az
adatokban bekovetkezett valtozasokat be kell irni a csaladi fiizetbe. Kérjiik, hogy ilyen esetben
minél elobb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol. A bolcsédében
¢észlelt betegség esetén bolcsddei vizsgalatkérd lap kertiil atadésra a sziilének, melyet az orvosi
vizsgalatra legyenek szivesek magukkal vinni. Gydgyulas utdn, a vizsgalatot végzd orvos iga-
zolasat — gyogyult, bolcsédébe mehet - is ezen a lapon kell visszajuttatni a bolcsddébe.

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint szemé-
lyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet eldirasa
alapjan: Nem gondozhat6 bolcsddei ellatast nyujtod intézményben, szolgaltatondl a fert6zo beteg
gyermek mindaddig, amig a hdzi gyermekorvos vagy a haziorvos nem igazolja, hogy ez az
allapot mar nem 4ll fenn. Az el6z6ekbdl kifolydlag betegség utan, igazolas nélkiil a gyermek
nem vehetd be a csoportba!

4. Bolcsddében észlelt 1azas allapot esetén minimum 2 napig nem hozhaté a gyermek bolcso-
débe. A gyermekeken észlelt betegség tiinetei a bolcsddei csoportnaplokba bejegyzésre kertil-
nek, igy az nyomon kovethetd és visszaellendrizhetd.

5. Ha a sziil gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcsddébe, a tdvolmaradast
¢s annak okat reggel 9 6raig kozolje a kisgyermekneveldvel.

6. Ha a gyermek gyogyszert vagy gyogyhatast készitményt kap, arrol a sziilé irdsban koteles
tajékoztatni gyermeke kisgyermekneveldjét.

7. A bolcsdde teriiletén a dohdnyzas szigoruan tilos!

8. A beszoktatast a bolcsddei modszertani Gtmutatd alapjan végezziik. A beszoktatas tartama
altalaban 2 hét. Mar beszoktatds alatt a szlil6/nagysziilé/tdrvényes képviseld egylittmitkddése
sziikséges. A kisgyermekneveldk Utmutatasat kérjiik figyelembe venni a sikeres beszoktatas
érdekében. Mindannyiunk célja, hogy a bolesddés kisgyermek egészséges, boldog legyen, és
magat biztonsagban érezze, ehhez kdlcsonos segitség kell az intézmény dolgozoi és a sziilok
kozott.

9. A csalad és a bolcsdde kapcsolatanak szélesitése és erdsitése érdekében lehetdséget adunk a
sziilovel torténd fokozatos beszoktatason tul a kisgyermekneveldnd-sziilé napi talalkozésaira,
az értekezletekre, csoportbeszélgetésekre.
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10. Amennyiben a kisgyermekneveldkkel vagy az intézményvezetovel szeretnék felvenni a
kapcsolatot a gyermek ellatasaval kapcsolatos iigyekben, erre a bolcsdde nyitvatartasi idejében
van lehetdség, személyesen, indirekt moédon elsdsorban a bolesdéde vagy az 6voda telefonjan,
vagy barmikor a bolcsdde e-mail cimére kiildott levélben.

11. A csaladi fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen és 6rommel fogadjuk, akar a gyermek
egészségi allapotara, akar a fejlodésére vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

12. A bolesddébe ¢€lelmiszert behozni a sziilinapok, bucsuztatok alkalmanak kivételével nem
lehet. Az eldbbi eseményekre csak csomagolt élelmiszert és gytimolesot lehet behozni. A gyer-
mekek napi négyszeri étkezése biztositott.

13. A gyermekoltozében minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak tarolasara. A gyer-
mekek életviteléhez és tevékenységéhez igazodva a ruhdzat kényelmes legyen. Kérjiik, hogy a
szekrényben tartsanak valtoruhat is, ezeken kiviil csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a
szekrényekben, mert a bolcsédében hagyott, illetve a gyermeken 1év6 vagy hozott targyakért
felelosséget vallalni nem tudunk.

14. A balesetek elkeriilése érdekében fiilbevalon kiviil a gyermekek egyéb ékszert nem hord-
hatnak. Ezzel kapcsolatban a bolcsdde nem vallal felelésséget baleset, anyagi kar esetén, min-
den feleldsség a sziiloket terheli.

15. Bolcsddébe a gyermek hiiszhetes koratol vehetd fel
a) harmadik életévének, sajatos nevelési igényl gyermek az 6todik életévének betdltéséig

b) annak az évnek a december 31-¢ig, amelyben a gyermek szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be a harmadik ¢€letévét, ha a sziild, torvényes képviseld vallalja, hogy
a gyermek ellatasat a nevelési év végeéig (augusztus 31.) a bolcsdde biztositja.

16. Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcsdde orvosanak szakvélemé-
nye szerint egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato, illetdleg magatartaszavara
veszélyezteti a tobbi gyermek fejlddését. A bolcsdde orvosa a szakvélemény kialakitasa eldtt
mas szakember (gyogypedagdgus, pszicholdgus, kisgyermekneveld, stb.) véleményét is kikéri.

A sziil6 dontése alapjan egyéb ok miatt is megsziintetheti a bolcsddei ellatas igénybevételét.
17. A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen keérjiik tarolni.

18. A gyermekek biztonsaga érdekében kérjiik az ajtokat, és a kiskaput zarjak be minden alka-
lommal!

19. A boleséde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és a téli
zarast, a szllok igényeihez igazodva a fenntartd allapitja meg, melyrdl a sziildket minden év
februar 15-ig t4jékoztatjuk.

20. Bolesddénkben rendszeresen szerveziink csaladi programokat, melyek ingyenesek.
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21. Kérjik a sziiloket, hogy az étkezési téritési dijat a szdmlan jelzett hataridoig egyenlitsék ki!
Fizetési vagy egyéb gondjaik esetén forduljanak bizalommal az intézményvezetéhoz, aki felvi-
lagositassal és segitOkészséggel all szives rendelkezésiikre. Etkezést lemondani el6z6 nap 12
oraig lehetséges, amennyiben ez nem torténik meg, a téritési dijat ki kell fizetni, az étel aznap
elvihetd.

22. Panaszjog gyakorlasanak mddja: A gyermek, a gyermek sziiléje vagy mas torvényes kép-
viseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek
panasszal ¢lhetnek az intézmény vezetdjénél az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén. Az in-
tézmény vezetdje a panaszt kivizsgalja és tajékoztatast ad a panasz orvoslasdnak mas lehetséges
modjarol. A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartdéjahoz vagy
a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje 15 napon beliil nem kiild ér-
tesitést a vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Gyermekjogi képviseld neve és elérhetdsége a falinjsagon kifiiggesztve talalhato.

A hézirend betartasat koszonjlik!
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2. szamu melléklet
MEGALLAPODAS

A bolesédei ellatas igénybevételéhez - mely 1étrejott a Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda és

Mini Bolcsdde €S - ..ot sziilo/torvényes képviseld (sziile-
17511 ANYJANEVE: . ettieieiiieeiieeineeanaennns
LaKIK . e e Taj: oo, )

— a tovabbiakban ellatast igénylé — kdzott a mai napon az ellatast igénylé gyermeke mini bol-
csodei intézményegységében torténd bolcsddei ellatasarol.

Gyermek neve:............oooeiiiiiiiiiiiin.. szlletési hely, idO:............coooiiiiiiiin.
ANYJaneve:......coeveiiiiiiiiiae lakik:. .o
A bolcsddei ellatas kezd6 idopontja: ................ startama: ...

1. A bolesdde biztositja az ellatast igénylo6 sziilé gyermeke szamara:

e abdlcsddei ellatds alapelveire épiild szakszerii gondozads-nevelés feltételeit, igy kiilono-
sen:

a) a torvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdsé-
get,

b) megfelel?d textiliat (lepeddt, torolkozot, sziikség esetére agynemdit) és butorzatot,
c) a jatéktevékenység feltételeit,

d) a szabadban val¢ tartdzkodas feltételeit,

e napi négyszeri az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést az
energia- ¢és tdpanyag beviteli, illetve ¢élelmiszer-felhasznalasi ajanlasokat tartalmazo
jogszabalyban meghatarozottak szerint

e anyugodt alvas, pthenés feltételeit.

2. Az ellatast igényld tudomasul veszi, hogy az intézményben a gyermekétkeztetés személyi
téritési dija ............ Ft/nap, melyet az intézmény fenntartdja allapit meg. A téritési dij valto-
zasarol az ellatast igénylo szilo értesitést kap. A téritési dijat utdlag, a targyhonap 15-ig kell az
ellatast nya;td bolesédének megfizetni. Amennyiben a sziil6 a téritési dij fizetés kotelezettsé-
gének nem tesz eleget, a bolcsdde kovetelését elkiildi a fenntartonak, és az ellatast felfliggeszti.

3. A téritési dij fizetésére kotelezett személy neve: ...
JAKCIIMIE: ... e e

4. A bolcsddei ellatas megsziinik:
Ellatas megsziinik:

e asziild, egyéb torvényes képviseld bejelentése alapjan;

e haa gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort betdltotte;

e ha a bolecsdde orvosanak megallapitasa szerint a gyermek egészségi allapota, illetdleg
a tobbi gyermeket veszélyeztetd magatartdszavara miatt bolcsédében nem gondozhato;

e ha a gyermek hozzatartozoja ismételt figyelmeztetések ellenére megsérti a hazirendet;
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ha a téritési dijat felszolitas ellenére sem fizeti meg;

a gyermek Oovodai felvétele esetén;

az intézmény jogutdd nélkiil megsziinik;

az ellatas igénybevételének 3 honapon tuli indoklas nélkiili sziineteltetésével.

5. Az intézményvezeto tajékoztatja tovabba a sziilot az alabbiakrol:

az ellatast tartama és feltételei: a gyermekek napkdzbeni ellatasaként a csalddban €16
gyermekek életkoranak megfeleld nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését, foglal-
koztatasat €s étkeztetését szervezziik meg azon gyermekek szdmara, akiknek sziilei, ne-
veldi, gondozdi, munkaveégzésiik, munkaerd-piaci részvételt el0segitd programban,
képzésben vald részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol
nem tudnak gondoskodni. A napkdzbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatasok ido-
tartama lehetdleg a sziild munkarendjéhez igazodik. A gyermekek napkodzbeni ellatasat
kiilondsen az olyan gyermek szamara kell biztositani, akinek fejlodése érdekében al-
lando6 napkdzbeni ellatasra van sziiksége, akit egyediilallo vagy idéskoru személy nevel,
vagy akivel egyiitt harom vagy tobb gyermeket nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltar-
toja gyermekgondozasi dijban részesiil, akinek a sziil6je, gondozoja szocialis helyzete
miatt az ellatasardl nem tud gondoskodni. A gyermek napkdzbeni ellatasat biztositani
kell, ha azt a jegyz6 a védelembe vétel soran elrendeli.

Az intézmény a bolcsddei ellatott és torvényes képviseldje/sziildje személyes adatait a
bolcsddei ellatas teljesitése jogecimén kezeli. Adatok kezeldje az intézményvezetd, in-
tézményvezetd helyettes és a kisgyermeknevelok.

Az intézmény dltal vezetett, gyermekre vonatkozo dokumentacio, nyilvantartds: csaladi
flizet, egyéni fejlodési napld, egészségligyi torzslap, TAJ alapti nyilvantartas
(KENYSZI), nyilatkozatok

Az intézmény altal vezetett, torvényes képviselore/sziilo adatait tartalmazo dokumenta-
cio:

nyilatkozatok, felvételi kérelem, bolcsédei ellatott személyi anyaga, csaladi fiizet,
egyéni fejlodési naplo;

az érték- és vagyonmegorzés modja: A bejarati ajtok, kapuk napkdzbeni zarva tartasarol
a bolcsdde gondoskodik. Az érkezés €s tavozas idotartama alatt a sziilok figyelmet for-
ditanak a kapuk csukott allapotara.

az intézmeény hazirendje: a melléklet szerint;

panaszjog gyakorlasanak modja: A gyermek sziiloje vagy mas térvényes képviseldje,
tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatdé szakmai szervek a hazirendben fog-
laltak szerint panasszal ¢lhetnek az intézmény vezetdjénél az ellatast érintd kifogasok
orvosléasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotele-
zettségszegése esetén. Az intézmény vezetdje a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad
a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjardl. A gyermek sziildje vagy mas torvényes
képviseldje az érdekképviseleti forumhoz, vagy intézmény fenntartéjahoz vagy a gyer-
mekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény 15 napon beliil nem kiild értesitést a
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vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet. A Bardudvar-
noki Mesepalota Ovoda és Mini Bolcséde intézményvezetéje Toth Tamas Gaborné,
elérhetdsége: 7478 Bardudvarnok, Bard Itp.82.

Tel: +3620/372-1986 e-mail: bardiovi.82@gmail.com

Gyermekjogi képviseld neve és elérhetdsége a falinjsdgon kifliggesztve talalhato.

Az ellatast igénylé a Hazirend egy példanyat atvette, elolvasta, az abban foglaltakat tudomasul
vette, vallalta a betartasat. A Hazirend a sziilokre és hozzatartozokra egyarant vonatkozik.

A sziil6 nyilatkozik arr6l, hogy a bolcsdde vezetdje tajékoztatta az adatok gytijtésérol, felhasz-
nalasarol, tarolasarol, az intézmény altal vezetett nyilvantartasokrol, beleértve a TAJ alapu nyil-
vantartast, a gyermekek jogair6l, a panaszjogrol, az ellatas tartalmarol és feltételeirdl, a téritési
dijakrol, az egytittmiikodés hianyanak esetleges kovetkezményeirdl. Tovabba nyilatkozik arrdl,
hogy az intézmény kdotelez6 nyilvantartasdhoz vallalja az adatok szolgaltatasat.

A sziil6 nyilatkozik arrdl, hogy a felvételnél kozolt adatok a valosagnak megfelelnek. Vallalja,
hogy a kérelméhez csatolja a felvételt igazold dokumentumokat, valamint ha a k6zolt adatokban
valtozés kovetkezik be, azt 15 napon beliil az intézményvezetdvel tudatja.

Jelen Megallapodas a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan hatélyat veszti.

A Megallapodast és a tdjékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t — tudo-
masul vették és alairtak.

Bardudvarnok, ...,

szild (torvényes képviseld) P.H. igazgato
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3. szama melléklet

FELVETELI KERELEM

ATUHTOtt, oo szll6 (torvényes képviseld) ké-
rem gyermekem bolcsédei felvételét a Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda és Mini Béleséde
bolcsddei csoportjaba, ..o.vvvniiiiii e idéponttol kezdddden.
GyermeK NeVe:.......covviiiii i,

Sziiletési hely:........cooiiiiiiiii i, Sziletési 1dO......oovviiii i
Anyja leanyKori neve:..........ooviiiiiiiiiii e,

Gyermek TAJ szama:.............ooooiiiiiiiiiiii,

Gyermekem felvételét a kovetkezd indokkal kérem:

a. Munkavégzés, tanulmanyok folytatasa

b. Sziil6 betegsége

c. Gyermek fejlédése érdekében

d. Egyediilall6 sziil6/ harom vagy tobb kiskoru eltartasa

e. Szocialis helyzet

B <Y o
Aand® 1aKCIM:. ... et
TartOZKOdAST CIMI. ...
Az dnkorményzattol Rendszeres Gyermekvédelmi Kedvezményt kapok. IGEN NEM
Sajat haztartasomban eltartott gyermekeim szdma: ................... fo.

Sziilok/ torvényes képviselok adatai:

ANYANEVE: . .vtiiiiiie i, APANEVE ..ottt
Sziiletési helye:..............coeiiiinnnl. Sziletési helye:..........coovviiiiiiiiinin
Sziiletési ideje:......oovveiiniiiii.n. Sziiletési ideje:......ooeviviniiiiiiiii.,
Allampolgarsaga:...............c.....co.... Allampolgarsga:............................ y2s
Foglalkozédsa:............ccoooviiiiiiint. Foglalkozésa:..........c.coooiiiiiiiinen.
ElérhetOsége:........ccooovviiiiiiiiiiiin, Elérhetdsége:.......ccoovviiiiiiiiiiiia.
E-mail:......ooo E-mail:........ooo
Datum:........oooo

Sziilé/torvényes képviseld aldirasa

47



